
УПРАВЛЕНИД ДЕЛАМИ
ПРЕЗИДЕНТА РОССИИСКОИ ФЕДВРАЦИИ

Фслералыtос государс,гвеFIнос бIоджеr,tlое учрсждеI]ио
(АвтоБАзл м 2>

(ФГБУ <Автобаза NЬ 2))

прикАз

"\. 
\} ас}з J\b зц\

MIocKBa

О внесении измеIrеций в учетную политику
для цеJIей бухгалтерского учета

На основании приказов Минфина от 1З.09.2023 JФ 144н, от 07.I|.2022
Jф 157ниJф 100н

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. ВНеСти ИЗменения в уtIетную политику для целей бухгалтерского учета,

УТВерЖДенную приказом руководителя от 30.|2.2022 JYs 460, согласно
приложению 1 к настоящему приказу.

2. Приложение м 12 к учетной политике для целей бухгалтерского учета,
утвержденной приказом руководителя от 30.|2.2022 J\Ъ 460, изложить
в редакции согласно приложению 2 к настоящему гIриказу.

3. ПРИЛОЖеНие J\Ъ 10 к учетной политике для целей бухгалтерского учета,
утвержденной приказом руководителя от з0.|2.2022 лЬ 460, изJlо)i(ить
в редакции согласно прило}кению 3 к настоящему приказу.

4. Внесенные изменения действуют гIри формировании объектов учета
с 01.0|.2024.

5. Опубликовать основные положения учетной политики в новой редакциина официальном сайте учреждения В течение 10 рабочих дней с даты
утверждения.

6. Контроль за исполнением приказа возло}кить на главного бухгалтера
Захарову Л.Ю.

Генеральный директор В.М. Ковылин



Приложение 1

к шриказу от ?\. \\ \0Ц лГ9 З ц]

ИзменеtЧия к уtlgllной полИ.l-ике д.пя целей бухгалтерского учета,утвержденной приказом руководителя от от 3о.12.2о22 м 4б0
l. В разделе III <<Правила документооборота>>:
1.1. Пункт 2 дополFIить следующими абзацами:
<первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица,ответс,]]I3енные за о(lормле1-1ие факта хозяйст:венцой жизни. dокумен.гыбухгалтерского учета гrередаIотся в cpol(, установленный в графикедокумен,гооборота. I]с.lrи в граdlике Ёроп не устаноtsлен, документбухгалтерскогО У'{е,га или инаяинформач"" п*р.оается в течение трех рабочихдней со дня оформrrения, но не ]lоздFIее посJIеднего рабочего дня месяЦ?, Вкоторо м факL. хсlзяйстве t-l l-topi жизFl и произошел .

fIри созда'ии, обработке и передаче документов обеспе.rивается защитаперсонаJrьных даFIных в IIорядке, устаЕIовленном в положении о защитеперсонаJrьIlыХ даIf ных, ItoTopoe у,гtsерждается руководителем учреждения.
ответственность за c'oeBpe'e''oe оформление первичных учетныхдокументоI]' передачУ иХ в установленные срокИ для отражения вбухгал'ерскоМ yLIeTe, а 

'акже дос'оверностЬ содержаIц ихся ts них данныхобеспе,tиваIо' со'рулники, состаI]ившие и подписавшие указанныедокумеrj.I.ы.

осцовirцие: пунк,г l, trодпункты ((г)), ((}к)) пункта б приложения J\Ъ 2 ксгС <<Учетная политика, оценочFIые знаLIе ния иошибки>>.

Для отра}кения в бухгалтерс](ом yLIeTe принимаются документьi,ко'орые гIроверены сотрудниками бухгалтерии. {окументы, оформленные снарушением, бухгалтерия к учету IIe принимае]].

осirование: гIунк1, 3 ИrrструкЦИj к Iiдиriому гrлану счетов j\lb l57H, пункт 2ЗсгС <Концеп,гуальные осFIовы бухучета ; отчетности)), rlодпункт ((з))пунк'ы l, б при,тожеFIия Jф 2 к CI,C кУче,гная политика, оценочFIые значенияи ошибки>>.

в *аждом гIервичlJом докумеI-Iте при создании указывается датасоздаFIия, Порядковый номер докумеI-Iта указывается при необходимости -есJlи HyMepal {лtя предусl\4отреFIа (lормой дlопуr."ru.
ЕслИ дата сосТавлениЯ ilервичного документ а иIlидата его подп иеанияотлиLIается от даты (периода) соверruениЯ факта хозяйственной }кизt{и, всоставе обяза,гельtlых реквизитов такого д(окумента отра}кается дата илипериод совершения факта хозяйсr:венной жизни.



ЕСЛИ В ГIеРВИLIНЫй УЧg'ГГtЬtй докумен' вкJIюLIены реквизиты из другогоД(Оl(УМе}]'I'а-ОСtl()I]аНИЯ, t] ПеРВI'IL{II()М /]ОКУМеНТе указывается иt-tформация,позвоJтяю щая иден,ги (l и ц и рова'ь соотt]етс'вующий документ-основание.
основание: пу}tк.г 1 приJ]ожениrI J\lb 2 к

оцеrlочные :]FIаLIениrI и ошLIбки>.
СГС <<Учетная политика,

l .2. Пункr. 12 дополни.гь сJIедук)щlами абзацами:
<<Учеr, б"ltанкоtз Be/JeTcJI llo с'оимости их гtриобре.r.ения.

основание: пун*т 3З7 Инс.грукции к ijдиttому плаI{у cLleToI] Ng l57H.
Бланки строгой от,tlеTности хр.}ttятсrl в металлических шкафах и (или)сейфах в cl]pyI(],ypIILIx IIодраздеJlеt{иrtх учреIiдеItия. ГIо окоFIчании рабочего/J I lя м есl,а xpal] е I] ия б; t at l l tctl l.J о гI е Ll i}l.ыt]tlк).гсrl .

Списанис. бланt<оtз ст,рсrгсlй отLiе,г}{ост.и с заба.lIансового
ст:рогойt of,Lle,I,1jocTи)) осушIес.гвлrIеl]ся Iio Лrсту о списаIJии
о,гLlеl,лtосL.и (ф. 051 046 1) в сле2lуIоIцих сJIучаях:

, оl,ветс'венный сотру/{lIик оформил бланк с.грогой отче.гности;
. I]ыrIl]JIс]lIа порLiаl) хI,tщеLlие иJIи IIедостача;
3 IIриня,го рецlе}lие о сгlисti]Iии блirнков строгой отчетности, которыегtризна}ны недейсr,I]ительными в сI]язи с изменеI-i ием законодательства.
2. [З раз2lеле VI <<Инвеll,t,ариз€tl{иrl I4мущесl.ва и обяза.гельс.l.в))
2.1. i-IyHltr. l излtсl}l(Ll.гь I] cJlc/lylorllcй редакции:
<<Иttвен'аризLll{иrо имуIL{ества и обяl:зательс,гв (в том числе tlисляlц ихсяна зttбur"llаIIсоI]I)Iх c,leT,a.x), а так)tе (;игlztttссlвых результатов (в том числерасходов бу2lуlцих гIериолоtt 

" р.r.рЬ,rв) шроводи.. постоянно действующаяl,tI-IBe t]Tap изаL{ионI{ая ком иссI,Iя.

в oTlleJIbI-Iыx слуLIа}rIх (при смене материаJ'ьI-Iо ответствеЕIных ЛИЦ,выявJlении (lzrKToB хиIllеIlия, с1,1,1хийtlых бедствиrIх и т. д.) иI{вентаризациюмо)ке,1, проl]оди"гь спеLlиальtlо созданIIеtяr рабочая комиссия, состав которойуl,верждае,гся отельFIым tlриказом руl(оводителя.
ОСНОВаНИе: С'ГаТЬrl l I Закоrrtr от 06. 12.20l l ль 402-Фз, раздел VlIl сгс<<ltoH це гlтуаlJlыt ые oct{ о в LI буху ч ета и о.'.LIет[Iос],и )).

ctleTa 03 <Бланlси
бланков строгой
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Приложение 3

Настоящий
документами:

к приказу от Зt,I}.9.0lА Ns З U Jt

поряrдок проведеtIиrI ицвсIrтаризации активов и обязатеJIьств

Прилоrкение 10
к учетной политике для целей

бухгалтерского учета

Порядок разработан в соответствии со следующими

-Законом от 06.12.2о11 Jъ 402-ФЗ (О бухгалтерском учете);
-Федеральным стандартом кКонцептуальные основы бухгалтерского

учета и отчетности организаций госудuр"ruъ,r"ого сектора)), утвержденнымприказом Минфина от 3 l.|2.2016 ЛЬ 256н;
._ Федералъным стандартом <<{оходы>, утверхrденным приказомМинфина от 27 ,02.2О18 З2н;

- Федеральным стандартом <<У.rетная политика, оценочные значен ия иошибки>, утвер}кДенным приказом Минфина от 30. \2.2017 J\Ъ 274н;
-УКаЗаНИеМ IfБ ОТ 11,03.2014 J\'9 3210-У <О порядке ведения кассовыхопераций юридическими лицами...);

-методическими указаниями по первичным документам и регистрам,утвержденными приказом МIинфина от 30.03.2015 JФ 52н;
-.методическими указаниями по первичным документам и регистрам,утверх(денными приказом Минфина от 1 s.оц,zоzl М 61н;
-Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней иизделий,утверх(денными постановлением Правительства от 28,09.2000 J\b 731.

l . С)бIцие tIoJlOlKcIII,Irl

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведенияинвентаризации имущества, финансовых активов и обязатъльств учрежден ия) втом числе на забалансовых счетах, сроки ее llроведения, перечень активов иобязатецъств, проверяемых при проведении инвентар изации.|,2, Инвентаризации подлеItит все имущество учреждения независимо отего местоIIахотtдения и все виды финансовых активов и обязательствучреждения, В том числе на забалансовых счетах. Takrke инвентаризацииподлежит имухlество, находящееся на ответственном хранении учре}кдения.инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование,проводит ссудополучатель. )

инвентаризация имущества производится по его местонахождению и вразрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее - ответственныелица.



1,3. Учреждение проводит инвентаризацию:
о В СЛУЧ€lяХ, УсТаноВЛенных В ПУНКТах 31 и<Учетная политика, оценочные значения и

инвентаризация;
оOЖеМ€СЯЧНО-ВКаССе;

32приложенияМ 1кСГС
ошибки) - обязательная

о В !Р}ГИх случаях по решению о проведении инвентаризации (ф. 0510439).ответственные лица Учрежде ния, с которыми заключен договор о полнойматериальной ответственности, обязаньi инициировать проведениеинвентаризации имущества В случаях, когда законодательством РоссийскойФедерации предусмотрено обязателъное ее' проведение, путем направленияслужебной записки председателю инвентаризационной комиссии.
1,5, Имущество, которое поступило во время инвент аризации, принимаютответственные лица в присутствии членов инвентаризационной коми саии изаносят его в отдельнуIо инвентаризационнуIо огIисъ. В акт о результатахинвентаризации такое имущество не включается. описи прилагают к акту орезультатах инвентаризации.
1.6. Инвентаризация проводится методами осмотра,подсчета, взвешивания, обмера, (далее - методы осмотра).в случаях, когда применение методов осмотра для выявленияфактического наличия объектов инвентаризации невозможно или непредставляется возмо}кным без существенных затрат, учреждение используетальтернативные способы (методы) инвентар изации (далее методыподтверждения, выверки (интеграции)):

]) вилеофиксация и фотофиксация;
2) фиксация (актироuu"".;, в том числе:
, dlaKTa осуществления объектом соответствующей функции;о ПОСТУПЛеНИЯ ЭКОНОМИЧеСКИХ ВЫГОД;
о ИСПОЛЬЗОВаНИЯ ПОЛеЗНОГО ПОТеНЦ ИаЛа;
о ПоДТВерждение наличия (обоснованности владения) даннымигосударственных (муниципальных) реестров (информuцrопп"r" ресурсов),содержащих информацию об объекr. 

"п"."таризации посредством запросовили средствами технологической интеграцr" 
"rr6opruu"orru,"i' "r.r.r.замеры и установленные факты Ъборrп"ются актами, которые вместе срасчетами прилагаются к документам, оформля.щ", результатыинвентаризации.

инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграц ии), атакжеметодом расчетов допустимо проводитъ по решению руководителя на Дату,предшествующую дате принятия решения о проведении инвентаризации.

2. Об utи й tloprl/{ol( [I cp.Ktt II I).,l}едеrI и rI It lI веIIта риза '(ии2"l, Щля проведения инвеЕIтаризации в учреждении создается постояннодействующая инвентаризационная комиссия.
при большом объеме работ для одновременного проведенияинвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии.



персональный состав постоянно лействующих и рабочих инвентаризационныхкомиссий утверждает руководитель учрех(дения.в состав инвентаризационной комиссии включают представителейадминистр ации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.
2 .2. Инвентариз ационная коми ссия выпол няет следующие функции :,проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и непринадлежащего учре)tдению, но числящегося в бухгалтерском учете;
'ПРОВеРКа СОбЛЮДеНИЯ ПРаВИЛ СоДержания и эксплуатации основныхсредств, использования нематериальных активов, u ,uno,a правил и условийхранения материальных запасов, денежных средств;
о опредоление состояния имущества и его назначения;
о Выявление признаков обесценения активов;
о СопостOвление данных бухгалтерского учета с фактическим наличиемимущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок;
о Проверка правильности расчета и обосноuuur,rоьr" создания резервов,достоверности расходов будущих периодов;
. проверка документации на активы и обязательства;
о Выявление дебиторской задол}кенности, безнадежной к взысканиюи сомнительной, подготовка предлоrкений о списании такой задолженности;
о Выявление кредиторской задолженности, не востребованнойкредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности;
о Состовление инвентаризационных описей, в которых указываются всеобъекты инвентаризации,их количество, статус и целевая функция;r Сост€tвление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а такжевыявление причин таких отклонений;
, оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии;о Подготовк? предложений по изменению учета и устранениюобстоятельств, которые повлекли неточности и ошибки.
Комиссия оценивает наличие:
а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения осписании имущества - при инвентар изациинефинансовых активов. В частности,оценивает физический или моралъный износ, нарушения условий содержанияили эксплуатации, влияние на состояние имущества аварий, стихийныхбедствий, иных чрезвычайных ситуаций, длительного неиспользованияИМУЩеСТВа ИЛИ ИНЫХ ПРИЧИН, КОТОРЫе ПРИВеЛИ К НеОбходимости принятиярешения о списании имущества, Одновременно комиссия рассматривает вопросцелесообразности дальнейшего использования имущества, возможности иэффективности его восстановления, возможности использования отдельныхузлов, деталей, конструкций и материалов имущества;

б) оснований для возмещения недос тачиили ущерба;в) в отношении активов - фактов несоответствия актива критериям егопризнания в бухгалтерском учете;г) обстоятельств, указывающих на правомерностъ признанияпросроченной дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной квзысканию;



д) обязателъств, не востребованных в течение срока исковой давностикредитором;
е) ОСНОВаНИЙ ДЛЯ ПРИЗНаНИя в учете выявленных излишков, для выбытиянедостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных припересортице, основания для принятия к учету выявленных излишковвыясняются в ходе проверки, целью которой является выявление причинИЗЛИШКОВ И ИХ СОбСТВеННИКОВ. ТаКУЮ Проверку проводит инвентаризационнаякомиссия во время инвентаризации,либо комиссия по поступлению и выбытиюактивов на основ аниирешения руководителя учреждения;Tt) основ анийдля обесценения, изменения стоимости объектов.2,З, ИнвентаризаrIии подлежит имущество учреждения, вложения в негона счете i06,00 <<ВложениЯ В нефинансовые активы)), а также следующиефинансовые активы, обязательства и финансовые результаты:- денехtIIые средства - счет Х.201.00.000;

- расчеты по доходам - счет Х.205.00.000;
- расчеты по выданным авансам - счет Х.206.00.000;
- расчетЫ с подотЧетнымИ лицамИ - счеТ х.208.00.000;
- РаСЧеТЫ ПО УЩеРбУ ИМУЩеСтВу и иным доходам * счет х.209.00.000;- расчеты по принятым обязателъствам * счет Х.302.00.000;
- расчеты по платея(ам в бюджеты - счет х.30з.00.000;
- прочие р_асчеты с кредиторами - счет х.304.00.000;
- доходы будущих периодов - счет Х.401.40.000;
- расходы будуrцих периодов - счет Х.401.50.000;
- резервы предстоящих расходов - счет х.401.60.000.

2,4, Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графикепроведения инвентаризации.
Кроме tIлановых инвентаризаций, учреждение может проводитьвнеплановые сплошные и вьiборочные инвентаризации товарно-материальныхценностей" Внеплановые инвентаризации проводятся на основании Решения опроведении инвентаризации (ф. 05 1 0439),2.5. До начала проверки фактического наличия имуществаинвентаризационной комиссиинадле}кит получить приходные и расходныедокументЫ илИ отчетЫ О дви)ItенИи материальных ценностей и денежных

;ХЖlЪ;;;i:"*" И Не УЧТеННЫе бУХГаЛТе рией на момент проведения

председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные ирасходнЫе документы, приложеу""_r. к реестрам (отчетам), с ук€ванием (доинвентаризации на "-_''r) (дата). Это сJIух(ит основанием для определенияостатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.2,6, ответственные лица дают расписки о том9 что к началуинвентаризации все расходные и приходные документы ,ru 
"rуrЪЪr; .;;;;';бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, .ro"ryar"u-"a на ихответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. Аналогичныерасписки даIот сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение илидоверенности на получение имущества.



2.7 , Фактическое н€Lличие имущества при инвентар изации определяютпутем осмотра, подсчета, взвешивания, обмера. Вес и об"a, навапочных инЕtливных матери.пьных ценностей проверяется путем обмеров, замеров итехнических расчетов.
Инвентаризация материаJIьныХ ценностей, которые хранятся внеповрежденной упаковке с информацией производителя о количестве товаравнутри, проводится методом фиксаций. Для этого вскрывается ипересчитывается содержимое части упаковок - 10 процентов от общегоколичесТва, остаЛьной подсчеТ ведется на основ анииданных производителя.инвентаризация имущества, которое находится вне r{реждениrl, можетпроходить с помощью видео- и фотофиксации по правилам, установленным вр€вделе 5 настоящего порядка.
Инвентаризация

выполнения функций
видеозаписей.

камер видеонаблюдения проводится путем фиксацииобъекта - поступления сигн€lпов и совершения

2,8, Проверка фактичеСкого наличия имущества производ ится приобязательном участии ответственных лиц.
2.9. Для оформления инвентаризации_ 

_комиссия применяет формы,УТВержДенные ПрикаЗаМи lVIинфина оТ 30.03.2015 J\Ъ 52н 
" 

ori 5.о4.2021 j\b 61н:- решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);
- изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. O5l0447);
- инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств(ф. 050а082);
* инвентаризационная опись (сличитеп:уз" ведомость) бланков строгойотчетности и денежных документов (ф. 05040s6); /

инвентаРизационнаЯ описЬ (сличительная ведомость) по объектамнефинансовых активов (ф. 05040В7). По объектам, ;;й;;нным в аренду,безвозмездное полъзование, а также полученным в аренду, безвозмездноепользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи(ф. 050а087);

- инвентаризационная описъ наличных денежных средств (ф. 0504088);- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками ипрочими дебиторами и кредиторамr(ф. 0504089);
- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 050а091);- ведомость расхождений по результатам инвентар".uц"Й (ф. 0s040бz);- акт о результатах инвентаризации (ф. 0510а63);

акт о резулътатах инвентаризации наличных денежных средств(ф.0510836).

для результатов инвентаризации р_асходов будущих периодовприменяется акт инвентаризации расходов будущ"* 
".рйооu J\b ИНВ-1](ф, 03l7012), утвержденrrый приказом Госкомстата от 18.08.1998 J\9 88.2,I0, Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точностьвнесения В описи данных о фактических остатках основных средств,нематериалъных активов, материалъных запасов и Другого имущества,денежных средств' финансовых активов И обязател"aъ, правильность исвоевременность оформления материалов инвентаризации. Также



комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесцененияактива.
2,1|" Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, топомещения, где хранятся материальные ценности, При уходеинвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в

работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время,по другим причинам) описи должны храниться В ящике (шкафу, сеифе) взакрытом помещении, где проводится инвентаризация.
2,|2, ЕсЛи ответсТвенные лиI{а обнаружат после инвентар изацииошибки вописях, они долх(ны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.)заявитъ об этом председателю инвентаризационной комиссии,
ИнвентаРизационная комиссия осуществляет проверку указанных фактови в случае ихподтверждения производит исправление выявленных ошибок в

установленном порядке.

3, ОСОбСltIIОС''И ИIIВеI,IТаризrlцIlи о'дельItых видов Irмущества,t|lltrl:tHcol]ыx акl,ивоll, trбязi1,геJlьсl,в ll с|rиlrаllсоI}ых резуJrь'атов
3,1, ИнвентаризаЦия осноВных средств прово дитсяодинраз в З года передсоставлением годовой бухгалтерской отчетности.
инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00<основные средства))' а также имущество на забалансовыХ счетах 01<Имущество, полученное В пользование)), 02 <МIатери-urur. ценности нахранении)), Исклtочение составляют объекты учета, стоимостная оценкакоторых определяет величину налоговых обязательств (определяет объектналогообло}кения) (в частности, объекты недвих(имого имущества, земельные

участкИ и трансПортные средства). Проведение инвентаризации по такимобъектам осуществляется раз в год на отчетную дату.основньте средства, которые временно отсутствуют (находятся уподрядчика на ремонте' У сотрудников В командировке и т. д.),инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.
Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
- есть ли инвентарные карточки, книги и описина основные средства, какони заполнены;
* состояние техпаспортов и других технических документов;
- документы О государственной регистрации объектов;
- документы на основные средства, которые приняли или сдали нахранение и в аренду.
при отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получениеили оформление, При обнаружении расхох(де ний и неточностей в регистрахбухгалтерского учета или технической документ ации следует внестисоответствующие исправле ния и уточнения.
В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
- фактическое наличие объектов оъ*rой"r,. средств, эксплуатируются лиони по назначению;



- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка,износ, порча и т.д.
!анные об эксплуатации физическом состоянииlr ч,l.rJrr.lgvýUlvr UU(;,I.оянии комиссия Ук€lзывает винвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационнойописи по НФА комиссия заполняет следующим Ьбр*оr.
Р, 

*iф:. :jlЗтr. объекта учета) укЕlзываются коды статусов :11 - в эксплуатаI\ии;
12 - требуется ремонт;
13 - находится на консервации;
14 - требуется модернизация;

J 
5 - требуется реконструкция;

1 б - не соответствует требованиям эксплуатации;
17 - не введен в эксплуатацию.
В графе 9 <<ldелевая функция актива)) указываются коды функции:11 - продолжить эксплуатацию;
l 2 - ремонт;
1З - консервация;

1 1 - rоо.рнизация, дооснащение (дооборудование);
1 5 * реконструкция;
1 6 - списание;
1,7 - утилизация;
I 8 - реализация;
19 - в запасе;
20 - передача ценности Другим субъектам хозяйственной деятелъности"

3.2. ИнвентаризациIо имущества, переданного в аренду, комиссияпроводит путем фиксации факта получения эконом"r..й"Ъыгод - аренднойплаты от арендатора.
3,3, По незавершенному капстроительству на счете 106.11 кВложения восновные средства - недвижимое имущество учреждения)) комиссия проверяет:- нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но неначали монтировать;

состояние и причины законсервированных и временноприостановленных объектов строительства.
при проверке_ используется техническая документация, акты сдачивыполненных работ (этапов), rкурналы учета выполненных работ на объектахстроительства и др.
результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф.0504087)" В описи по каждому отдельному виДу работ, конструктивнымэлементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объемвыполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФАкомиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75Инструкции, утвертсденной приказом Минфина от 25.03 .201IJ\ф 33н.3,4, При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:- есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которыеподтверждают исключительные права учрея(ден ия наактивы;



Результаты
0504087),

инвентаризации заносятся
- учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

в инвентаризационную опись (ф.

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи
следующим образом.

по НФА комиссия заполняет

|,'оiф: 
8 <Статус объекта учета)) указываются коды статусов:ll -вэксплуатации;

i4 - требуется модернизация;
1 6 - не соответствует требованиям эксIIлуатации;
17 - не введен в эксплуатацию.

|,**: 9 <I-{елевая функция актива) ук€lзываются коды функции:r r - ilродол}Itитъ эксплуатациIо;
i 4 - модернизация, дооснащение (дооборудование);
1 6 - списание.
3.5. N,{атериальные запасы комиссия проверяет по каждомуответственному лиЦу и по местам хранения. При 

"""a.rrup"ruu"" материалъныхзапасов, которых нет в учрех(дении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок,на складах Других организаций), проверяется обоснованность сумм насоответствующих счетах бухучета.
ОТДеЛЪНЫе ИНВеНТаРИЗационные описи (ф 05040s7) составляются наматериальные запасы, которые:
- находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;находятся в пути. По катсдой отправке в описи указываетсянаименование' количество и стоимость' дата отгрузки, а также перечень иномера учетных документов;
- отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке вописи указьiвается наименование покупателя и материальных запасов, сумма,дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;переданы в переработку. В описи указывается наименованиеперерабатывающей
организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимостъпо данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;находятся на складах других организаций. В описи указываетсянаименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:- остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;
- топливо, которое хранится в емкостях.
остаток топлива в баках измеряется такими способами:
- специальными измерителями или мерками;
- путем слива или заправки до полного бака;

,оо".rur:;n}f,;:'аНИЯМ 
бОРТОВОГО КОМПЬЮТера или стрелочного индикатора

з.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковскихсчетаХ комиссиЯ сверяет остатки на счетах 201.ii, zоl.iз, z01"34, 201"з5 свыписками из лицевых и банковских счетов.



Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счет 20|.2з),комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документовбанковскими квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиямисопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами(чеками платежных терминалов) и т. п. 

J -

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационнойописи (ф. 05040S2).
3,7, Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционныхкасс, В Которых Ведутся Расчеты через контрольно-кассовую технику. суммыналичных денег должны соответствовать данным книги кассира-операцион иQта,показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата.
Инвентар изации подлежат :

- наличные деньги;
- бланки строгой отчетности;
- денея(ньiе документы.
инвентаризация н€шичных денежных средств, денежных документови бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного)ПеРеСЧеТа, ПРИ ПРОВеРКе бЛанков строгой отчетности norr.."" Б;;;;;;;начальные и конечные номера бланков.
В ходе инвентаризации кассы комиссия:
- проверяет Kacco'ylo книгу, отчеты кассира, приходные и расходныекассовые ордера, журнаЛ регистрациИ приходных и расходных кассовыхордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумми другие документы кассовой дисциплины;

- поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежныхсредств, своевременностъ депонирования невыплаченных сумм зарплаты.результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссияОТРаЖаеТ В ИНВеНТаРИЗаЦИОННОЙ ОПИСИ (ф. 0504088). Резупururi, инвентар изацииденежных документов и бланков строгой отчетности - в инвентаризационнойописи (ф. 05040S6).
3.8. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссияпроверяет сохранность имущества, а такх(е пров_еряет документы на правоаренды: договор аренды' акт приема-передачи. I]Ъна до.оЪорu сверяется сданными бухгалтерского учета. Рьзультаru, 

"rru".rтаризации комиссия отражаетв инвентаризационной описи (ф. 0504087).
з,9, Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссияпроводит методом подтверх(дения, выверки (интеграц""j . учетом следующихособенностей:

задолженности;
зарплаты (депонированные суммы), а

в кассу, с суммами, списанными

- опредеJIяет сроки возникновения
- выявляет суммы невыплаченной

также переплаты сотрудникам;
- сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями(заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также сбюджетом и внебюд}кетными фондами - по налогам и взносам;



- проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям иущербам;
выявляет кредиторскую задолженность, не востребованнуюкредиторами, а также дебиторскую задолж9нность, безнадежную к взысканию исомнительную в соответствии с положением о задопженности.

результаты_ инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационнойописи (ф. 0504089).
3.10" Пр" инвентаризации расходовпроверяет:

- суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущихпериодоВ, - счетоВ, актов, договоров, накладных;
- соответствие периода учета рааходов периоду, который установлен вучетной политике;

- правилъность сумм, списываемых на расходы текущего года.результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации
расходов будущих периодов (ф. 03 \7Ol2).

3,1 1, Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссияпроводит методом расчетов. Пр, инвентаризации резервов предстоящихрасходоВ комиссиЯ проверяет правиЛьность их расчета и обоснованностьсоздания.
В части резерва на огIлату отпусков проверяются:
- количество дней неисполъзованного отпуска;
- среднедневная сумма расходов на оплату труда;

сумма отчислениЙ на обязатеЛьное пенсионное, социальное,медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев ипрофзаболеваний.
результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации

резервов, которого утверхtдена в учетной политике учреждения

,оu"",]**:::""'"Т:j:1111i:_1*овбудущихпериодовкомисеияпроверяетправомерность отнесения полученных
доходам будущих периодов относятся

- доходы от аренды;

будущих периодов комиссия

доходов к доходам будущих периодов. К
в том числе:

по

проверяется обоснованность наличия остатков.

l:.#::::: т"л::"li|:rт11 комиссия отражает в акте инвентаризации
,;;;;"";;ж:vIJl'ta}Ta ттАUттсучреждения.

4, O{l ор п,l JIеII и е резуJI ьт,а,го l} 1.1 п веIIl.а р I{за ц и и
4,|' Правильно оформленные инвентаризационной комиссией иподписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационныеописи (сличителъные ведомости), акты о результатах инвентаризации

- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного заданшIсоглашению, которое подписано в текущем году 
"u 

ОудуЙий год.

, 
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о ц енки д оход о в будущих



передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличияимущественно-материалъных И Других ценностей, финансовых активов иобязательств с данными бухгалтерского учета.4.2. Bl
(сличите",",, J""*'ffi;'.,"-')TЁiffi ;lТ"',ffi ilНХ"Ъ".НЖ."#".;;
результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этомслуоu. она будетприложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835).Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссиИ иутвер}Itдается руководителем учреждения.4,з, После завершения инвентар изации выявленные расхождения(неучтенные объекты, нЪдостачи) допrr,п, быть отражены в бухгалтерскомучете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы дляпредъявления гражданского иска.

4,4, Результаты инвентаризации отра}каются в бухгалтерском учете иотчетности того месяца, в котором была ruпо"uarrа инвентаризация, а по годовойинвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.
4,5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств,нематериальных активов, материалъных запасов инвентаризационная комиссиятребует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с даннымибухгалтерскогО учета, В случае недостачи или порчи имущества комиссияоценивает, в том числе на основе объяснений ответственного лица, имеются лиоснованИя для возМещениЯ недостаЧи илИ ущерба. Резулътат оценки ук€Lзываетсяв решении комиссии.
основание: подпункт <б> пунк-та 24 приложения JФ 1 к СГС <<Учетнаяполитика, оценочные значения и ошибки>.

5, Особенцости иIIвеIIтаризаtlии имущества с помощью видео- и фотоdrиксации

5,1, Инвентаризация имущества производится по его местонахождению ив разрезе ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурныхподразделениях учреждения, филиале, .ппuд. с помощью видео- и фотофиксации в режиме реалъного времени.
5, 2, Записывать видео инвентар изацииможет н€tзначенный председателемЧЛеН КОМИССИИ На ТеЛефОН С КаМеРОй. ОН Же производит фотосъемку имуществапо местам его хранения, Председатель обеспечивает, чтобы записъ былакачественной, В каДР по''ад€Lло все, что происходиТ В помещении, и всяпроцедура инвентаризации целиком, включая опечатывание помещений поокончании инвентаризации, если оно проводится.
5,3, Файлы с видео- и фото ф"п.uЙ.t ответственный член комиссииотправляет другим членам комиссии, чтобы зафиксироuчri rr*ичие имуществаи оформитъ это в инвентаризацио"""i.о""Ъ"i'
5,4, Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которыеприсутствов€tли удаленно, Но позднее следующего рабочего дня послевозвращениЯ из места ее проведения, а членЫ комиссиИ, подписав описи,передаюТ их В бухгалтериЮ не позднее следующего рабочего дня после



получения. Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имуществофактически находитая в указанных местах хране ния у ответственных лиц, пооконLIании инвентаризации передаются в электронный архив.

6. График проведения инвентаризации

инвентаризация проводится со следующей периодичностъю и в сроки.

наименование объектов
инвентаризации

Сроки
проведения
инвентаризации

Периодичностъ
проведения
инвентаризации

Нефинансовые активы (основные
средства)

на 1 ноября 1разв3года

Нефинансовые активы
(материальные запасы,
нематериальные активы)

на 1 ноября 1 ра. в год

Финансовые активы (финансовые
вложения,
денежI{ые средства на cLIeTaX,
дебиторская задолrкенность)

на 1 января,
следующего за
отчетным
годом

1 раз в год

Обязательства (кредиторская
задолхtенность):

- с подотчетными лицами

- с организациями и учреждениями

на 1 января,
следующего за
отчетным
годом

Внезапные инвентаризации всех
видов имущества

необходимости в
соответствии с
прик€lзом

руководителя или
учредителя


