
УПРАВЛЕНИД ДЕ4АМИ
ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное учреждение(АвтоБАзА Nь 2>

(ФГБУ <Автобаза }tb 2))

прикАз

з\. \t асщ J\b зЦ\

Москва

О внесении изменений в учетную политику
для целеЙ бухгалтерского учета

На основании прик€lзов Минфина от 1з.09.2023 J\b 144н, от 07.It.2022
Jф 157н и J\b 100н

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета,

утвержденную прик€lзом руководителя от з0j22022 Ng 460, согласно
приложению 1 к настоящему приказу.

2. ПрилОжение Ns 12 к учетной политике для целей бухгалтерского учета,
утвержденной прик€вом руководитеJIя от 30.L2.2022 Ns 460, изложить
в редакции согласно приложению 2 к настоящему прикtву.

3. Приложение м 10 к учетной политике для целей бухгалтерского учета,
утвержденной приказом руководителя от 30.12.2022 Jф 460, изложить
в редакции согласно приложению 3 к настоящему приказу.

4. Внесенные изменения действуют при формировании объектов учета
с 01.01 .2024.

5. Опубликовать основные положения учетной политики в новой редакциина официальном сайте учреждения В течение 10 рабочих дней с даты
утверждения.

6. КонтРоль за исполнеНием приК€Iза возлОжить на главного бухгалтера
Захарову Л.Ю.

Генеральный директор В.М. Ковылин



I-[риложение 1

к приказу от Ъ\. \ý.UоLЪ М З Цý

Изменения к уLIетной по-ltиl,ике дJIя целей бухгалтерсl(ого учета,
утвержденной приказом руководителя от от з0.12.2022 Ns 460

1. В разделе Ill <<Правиладокументооборота>:

1.1 . Пункт 2 допоllLII4тъ сJIедующими абзацами:

<Первичные докумеFlть] составля]от и передают в бухгалтерию лица,
ответсl]венные :ta о(lорм.lrение факта хозяйсr:венной жизни. !окументьт
бухгаlrтерского уче'а перелаются в срок, установленный в iрафике
докумеl1,I,ооборота. I]с.llи в графике срок не установлен, документ
бухгалтерского yt{eTa или иная информация передается в течение трех рабочих
дrrей со дня оформлrенрlя, но не позднее последнего рабочего дня месяц&, В
Koтopoм фак,г хозяйственнорf жиз}{и произOtпел.

при создании, обработке и llередаче документоts обеспечивается защита
персональных даFIных в порядке, устаЕIовлеI]ном в полоItении о защите
l[epcoHaJTb[lыX данньiх, которое у,гверждается руководителем учрех(дения.

ответс,гВен}Iос,Iь за своевременное оформление первичных учетных
документов, переlIачУ иХ В устаI{овЛенr{ые срокИ для отражения в
бухга;Lтерском yLIeTe) а также достоверt{ость содержаIцихся в них данных
обеспе,lиваю,г сотрулники, состаI]ившие и подtrисавшI{е указаннъ]е
докуменl,ь1.

основание: пуtIItт' l, подпункты (<г)>, (ж)) пункта б приложения Jф 2 к
сгС <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

для tlтражения в бухгалтерском учете принимаются документы,
ко,горые гIроверены сотрудниками бухгалr:ерии. Щокументы, оформленные с
FIарушением, бухгалтерия к учету не принимает.

основагтие: пунктЗ Игrсrрукции к Единому гIлану cLleToB J\Ъ I57lr, пункт 23
сгс <КонцептуаJILные осFIовы бухучета и отчетности)), подпункт ((з))
IIункты l, б приliоя(еFIия Jф 2 к CI-C <<Учетная политика, оценочные значения
и ошибки>>.

ts i(аждоМ первичIlоМ доltумеllте tIрИ соз/{ании указывается дата
создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости *
есJlи нумераl(лlя гlредусN{отрена формой докумен,га.

ЕслИ д(ата сOсТавления tIервичного документа или дата его подпиQания
отлиLIается от даl,ьt (лерио2lа) совершеIfиЯ факта хозяйственной жизни, в
составе обяза,гельt{ых реквизитов таI(ого документа отражается дата или
лериод совершения tракта хозяйсr:венной жизгlи,



ЕслИ в первиLIный учетный докуменТ вклюttеНы реквиЗиты иЗ другого
докуменl,а-осноI]ания, в llервичЕtом документе уItазывается информация,
позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание.

основание: пункт ,7 прилох(ения М 2 к сгС <<Учетная политика,
оценочные знаLIенияt и ошибки>>.

1 ,2. Пугrкт 12 дополtJить сJrедующими абзацами:

<Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

Основание: пункт 337 ИнструкLIии к Единому плану счетов JФ 157н.

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или)
сейфах в структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего
дня места хранения благltсов опечатываIотся.

Списание бланков строгой отчетности с забалансового cLIeTa 03 <Бланки

, aтрогой отчетFIости)> осуществляется по Акту о списании бланков строгой
отчетLIости (ф.051046l) в следующих случаях:

, оl,ветственный со]]рудник оформил бланк строгой отчетности;
. выявлеI{а пoplla, хрlщение или недостача;

, принято решение о списании бланков строгой от.tетности, которые
признанЫ t-lедейстВительIjыми в связи с изменением законодательства.

2. В разделе VI <<Инвентаризация имущества и обязательств>)

2.1. Путrкт 1 изло>tсить в следуtощей редакции:

<<инвентаризацию имуrцества и обязательств (в том числе числящихся
на заба;tансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе
расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая
инве нтар изационная комиссия.

В отдельных случаях (arр, смене материально ответственных лицl
выявлении фактов хищения, стихийtlых бедствиях и т. Д.) инвентаризацию
может проводитъ сllециально созданная рабочая комиссия, состав которой
утверждается отельFIым приказом руководителя.

ОСнование: статья l 1 Закона от 06.|2.2а11 J\Ъ 402-ФЗ, раздел VIII СГС
<концептуа-пьные основы бухучета и отчетцости).
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срсдств (qюрi!а
На бумпгс

,lлвсfiтар!]ацfi tlлсхы По llcpc
на бчitагс IIа б!ýlагс

oTBeтcTBcilHыii
В дсль

Главный
бухгалтср Учст фактов

по ОКУД
05040Il1])

}'lcTa нФ лIiцо)

Инвсптilрл]ацшо

1or!ocтb)

Uкул 0504087)

IIа б\хlагс дспь о()орлlлснпя la бrуагс

По мсрс
В дспь

бухгалтера

l5 ]лсны По мсрс

бIilпгс бумпге

Отвстс По мсрс
В день

бr,rгалтера
j|,opMa по
fKyll 0501089)

+6 Lla бYrlпгс члсны 'lo мсрс 
]"" о*--{сооходлilфтll | ' б}хшгс

По 4lактY
главный
бухгалтср В дснь

/чст {raKToB

()орма по
)куд 0504092) шiyтpcilluliiрас\ождсIпlii

[lл бWагс,
1I!lcllTilpn]illцI

tэп в лсль оrllорrrлсlпrя

послс На б}аlдгс, ЭтвстствсlIныii [Iосле
В лспь

Уч€т фа(товпэгI
loкIrtcllтa в СЭД (6ухгалтсрская
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прогрirtilIа lc),
скап, Колхr, lIa
5умпгс

lаправлспию
бдгалтсра
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'Iocjc \тверждсfiля
]рсдссдreлсrl холпlсс!и

l ЛрllкilоU о

IoKyll ():1 l 7llI9)

На бумOгс I] лсlrл о4rорrrлслrrя
Формпр}rcтся п

бухгалrcрлл
la буrrагс Нп бумагс

По (raKTv

направлOнию

учета
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Цовсрснilость
ilopbta М_

Нп бумагс БчхIлiтсрля I'IaBllLlii
бYIгпlтер в

форrlпрtrтс, х

5ухгалтсрпл
lIa бl!ilгс На б}пtпгс

Один роз в год,
или по

экуд 0зl5002) шаправлсilпю

l0 кilltг0 rчста
Бухгллтсрпя

Форi,ярустся ш

хрппптся в
бухгллтсрпп

iia б\х,агс

5l

Прсвой лпст

автоrtобпля
(Iloprts по
Приказу

руководятсш)

I]n бYмагс
Этдсл
)бсспсчспшя
lсрсво]ок

дспь оtIrормлсппл llo трсболапIпо Ija бl,rtагс }Ia бумагс
lаправлен!по

кIi]!и в гlстс
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пугсвоii лнст

авlо}Iоб|iля
(|tормп ло
Прпказ1,

р\,коволлтсля)

на бYмагс
0гдсл
сбсспсчснilя В дсль oll)opyicill,, По трсбоваllillо IIa бумsгс is бчмагс

Учст фOктов
хозяйстsснffойlдправлен!ю

;з

ПFсвоii лпст
двтйус,
псобщсго

({)орма по
ПрхкOзу

руководilтслr)

отдсп

Ло трсбоваплtо la бYмаIс I{a бумагс
Учет r]laKToB

(элсктроflпый, (tta бrмаrс шл

l

ll

l2

,Iшвелтарлзпцл

{а б!ilаlс
lluсllтарлlацil

Ia бruпгс

] дсrrь о(lорrrлслля

этsстствсliяыii

l1

)твстстtsсlныii

Ia буilпгс ] дсlrь о4rорrrлслля la 6\х,пгс

)гвстст!сfiльIii

На бslаrс
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4)ахтil

С|)ок
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II0рrхок
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шлфорrlаllп
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пwвоii лхст

Ila б\sпгс
0гдсл
)бсспсчсхfiя

lз l4 l5

Io трсбовалшrо На бумагс

На бумагс

lia бl,r,агс

l{li(llponoii

ja бYмпгс
Учст {rакюв
хозriiственной

аптоrlобшля(llор
rla по I'IpnKa]y палр!влешilю

учстз

55 Jn буýагс

)тдсл

Ila 6!stагс
за[tсстптель

бухгsлтсрд

Ilo (llактч

lнформпцшн

,6

Псрвпrпыс

:Iз бумпгс

отдсл

IIа бIмагс
за[lсстптсль

бухгалтсра

По факт1, Учст {rnKToB

о длжепп|i

сl|lорлtлровOнны

обработrtш

Iilлllор!iцllп

Пр]tложсItпеЛ95)

l

l
| Ндмодная на

|",,y4"*n""

];х;"*"
lilсllDlнднсовых

|1,1.oslиsol

l

бYмагс,
-тр\ктчrlос

пэп

пфлс

}ч)укт)рllого

На бумагс,

в дсllь Учст (|)0ктов

lэп

(бlхгалтсрсхля
прогрiмIа lC).

б},i!аге

пэп

]'рсбовлплс-
ипмаrпая (rll,

05 l045 l )

tlil бууагс,
TpYKT)!Hoc

пэl1

дснь о(l)орлlлснш,

гlослс

}твсржделfiя Ia бIмагс,
Учст (l)aKToD

]oTP}rlUlK,

эцп

:Dop!Iip),cтcя

tрогралма lC),

;умOгс

нс по]дIlсс

оБйщ
ллцо,

)цl]
учст1 ОС, Мз

пэп

учста
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|(,1,opi,6 по
lокуд 050404l)

| ..,,о;;;-
lавтопокрышкп
|(0кт)
lЛпило*-,,- мs ]

б0

пэП lВдспьо4,орьrлсuuя
ЭтвсrcЕс!ныii
)псциалист по
лlстY оС, мЗ

Учст qlдктов
to

(б),хгiлтсрскilя
прогрi\lIIа lc)

[lатсрпалыlоii

прлсiIки{собходшitостл
п0 запросу)

IIа буrrаге
IJ дспь or|roprr:cпIol

По rtcpe

Hs бумагс

Цliфровоii способ

Нз брlflгс
oтscrcTлcHHbtii

TlcTy ОС, МЗ

{с по]лfiсс l
(orяiicтBc!пoiiотдсл il]'ГО)

,l

Кнпга ylcTa

цснпостсй
(|loprta по
0куд 0504042)

пэгI Нс позднсс l

лрпслtки

Учст фактов

хсобNодпIlостп

lрограrlлlа lC),
лсту ОС, МЗ

62 iloplla по
)куд 050405з)

IIа б\хIагс иОЛ (СмOд) В дсrrь оr]lорrlлспшл
В rtortcHT

псрсшчи

По мсрс
ПОСТУПЛС}IШЯ

uOпрпалов ъ

lln бt,упге }In бу!агс
oTscTcTBcnпii нс поздпсс l

прпспlклучстч оС,МЗ
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Iц)ltходllыii
)рпср (ll,M-4)
1ll,()504207);

Нп бумоrс,
}лсктроilхo по

Сшпд в дснь оrlrорлrлснпя

I,Ia би,агс,
f дсль

(бl,хгалтсрскпя
проIрлrl\lа 1С),

шсту ОС,МЗ
птсрlIальilоii

,1,Iц5) бtмагс
астн

б}хlагс,

пэIl ] дсllь оll,ормлсltrrI

На бlа,дгс,
Учст 4,0ктов

lлсньi
llэI1

цокуvсfiта в СЭJl
lбухгалтсрскOя
програм!а lc),

iyмOre

по ОКУД
05l0460)

сплсаItllю Мз [] Dсдсела гсл ь
)цII [Iелс соглпсовллля с посlсдtrлii

гlсту МЗ lс,гх

эIlп Пос,rс )твсрждснля
прсдссдатслсм коrlпсспи

лэп в дспь оrlrорrrлснIu

бWагс, позд!сс 2

tIлсrlы
пэп
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Срок
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Оrрлжtлше в буrга.чrсIско}I yIcle

на]пачеilлс
ппфорitлцпп

Сrlrукr1llпtю

I'cluarlcn r f, ок),ýrсптл

сп(Е(fi
о1I)ажспп,

Ilыrру]кп, {брл(хrl кх ПOоsеDкп

(элсктронfiыii, Dпл
по,цilпсп
(пэп,
эцп,

J,]]}ср&Ui

эuп)

('la бYмагс !лI
оlпсl,сrвсп-

лыii 1а
il|)шсilЁу ш

обрilГютку

пllфорrlлцпш

Срок КопlIх!п, С|)ок

копilя) Jlецо (Jtпцл)
срок фо|)упров^пп

полllшслппя (orKa]fl
pcclpoa)

буr5чегс Qra
бvмагс плл

ilпlе
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эцп Пелс }вержденпя

}с лuцо)
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На бJмагс,
Коrlшссия,

{сполнитель пl
)Фтава

lэI,1 в дсль оrlrорrrлсння

В ýIoý|cHT
На булtпгс,

В дспь
[Ic поздrrсс

дlсii пФлс
lэп iбуrгалтсрскпя

(q,oplt. по
окуд 0504l4з)

Лрлкпзом Прслссдатсл ь эцп
lрограýlitп Ic),

ilxtarc 'чсry 
МЗ

эцп

пэп

lослс }твсрждснllя
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Намадлая на
На бчмагс,

Б\,хгаптсрlilI

В дснь оdlормленil,

Щлфровоii спосо

На бYуsгс,

В день

В дснь
псредачл

В день

В дснь
оl!ормлсния

Учот r|laKToB
хозяйстrснноii

)цп

элсктронно по

прпнцмзющеii
стороны

сторопt (l)optla

IoкýlcilTa в СЭД
Форм|iрIстся
\ранilтся в

5ухгп,rтсрлll

(6rхгалrcрская
программа lc), ]пециалкст на

лIсту ОС,МЗ

отsстствсuпыii

по окуд
05 l0458) прхнilмпючIсii

учрсждсния эцп

)уNiагс

ос лицо)

I

i7 
_зrc'Iм 

}чсm

l

JTprKlpHoc
пэп лснь оd)орпlлсlliя

Формлрtстся

Цl(hDо!оiiза выдачу

по ricpc
псобходшrtоси
(по зsпросу)

По мсрс
нсобходшrlФтI

(бухгплтсрсхая
програrlýlа IC)

учстY оС,Мз

,!атсрпальпоii

5ll

,Iзвсщснне

dtoplla по
)куд 05l045з)

Нд б),маrс,

I'Iсрслпrошtая
}цгI

lIa бумагс,

В дспь
оформлсllия

глав!ыii
бухгалтер В день

1рцпиitающсй
,тороны

отвстстuеIlllыii

прхнимпюцсi
сторOны

программа lC),
участкс по

учсry ОС,МЗбщlогс нос лпцо)

69 пэп

ЦIi(l)ровоii слосо(

Нс рсже |

)аза в год

Y.toT {laKToB
хозяйстsеяной

(ло зплросr)

програýtлtп lc),

бумпге учсту ос,МЗrlФ,^,(I).0s092 I5
.05092l1n

7о

олись
квеmарных

БIхгплтсрля пэп

ФормпрIстся

Элсктр В дснь
Dформлсция

Рiководfircль
tlc рсжс l
раза в гол

Дm)псцшаллст н!

цсrуОС,МЗпо окуд
0504033)

необход!лtостп
(по запрФу)

програмriа lC)

ll
(прточка

Бчrгалтсрпя
этвстстtsсfiныii

пэп

Формлр\tтся

опстствспныii

}(lacтKc по

учстч ОС,МЗ

э дсIIь
lllор!пс

Нс рсжс I

)а]а в год
Щля внутрсннсго)5092l I ) по ilrcpc |бухгалтсрская

lрограмr,п lc)

I
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)чш прпвб

lнод t,t,.

| 
оsояzl а1

I

Элсктроlпо )ухга lэп В дспь оrIrормлснпя

oTBcTcTBcHHыii
В дехь
o4}opMr

Нс режс l

rсобхолиrIостл

(бrхгалтсрскал
лроrрамма lc) }rIacTKc по

г!сту ОС,МЗ

vдтсрлальпоii

Элсктролlrо мол иоJl I Iэп в дснь оrlrорrrлсппя

Форупр!стся

ствстствслпыii
В дсilь
l!opMJ

Нс рсжс l
)аза в год

Учст факmв'6ухrплтсрска,

lрограммfl lc)
,чсту ОС,Мз

по ОКУД
05040]4)

iсобходп\lостн
по запросу)

жпзни в rlФе

|Фор\lчляр

,о |"п"о"ruч
|(псщиllл,цпр. ф.

На бууагс ] /rcпb оформлсIпlя на бумагс

)твстстдснныii

цля

)формлсн,rя чсту оС прпс}lк[i лрлспlкп

|псрсдrфчный

/) l. На бумпгс aлр{ба
)ксшуOтацпк

Не поздпФ 5

днсЙ пфлс :lп бrмагс На буrrаrс
Нс поздпсс l

iПрлложснис
Ms5) гIФу ОС

] 
Акт о rrprrcvc,

?l, I 
llсрсдпчс НФд

|(i|,опilа по

lокуд os l о,{цв)

Ia бYуагс,

lэп З дснь о{|)орлtлсния

В lrorlcиT

На бчмаге,

Ilc лоrдпсс 1

Ilлсны
пэll

локумспта в Сэд
бухгалrcрская
lрогрдмil0 lc),

iрrагс

Лрлкпrом
lредфдтсль

эцп пФлс согласовп!!, с
члендrlи kOrillccilи чсту оС,Мз

аrcриФьной
астн

lля внпрснлсго

тороны

Р!ководитсль

учрсждснпя
эцп llосле }тлерждсfiия

lрсдсслатслсIl Kor,ilccnIl

товаров, рпботt

Ia бIilагс,

Этвстствснный пэп дснь оt|lормлснrш

lc),

la бул,пrс,

по]дпсс l
поздлсс l
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Ilл]ililqсппс
ппфорrlпцпп

c],|)),H]),pll(ш

РсI.Iаllеп l,цок},rlслl,п
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llо,лп [с п

(lIэII,
)цII,

срок ФорIпроDлllшr,
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Срок Коптш!|ь СDOý
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б},лtагс !лп
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,]llll)
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/{t
IIрпсмочIIпя

в дсль о(lорrrлсrrля

пФлс
провсдснля

тскуцсго ln б},магс
в дсль
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срсдств
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)6ъсктов
}lrt бчлrпrс,

lэгl в дсlь о4lорулсппя

ln бrrrпгс, о В rlolleнT

ойсктов

срсдств

Учст r|raKToB

lлслы lэп
rокумслта в сэл

llл(lPoUoii

форrlп по
)куд 05l0454)

lрfiкаlоу lрсдссдаrcль
)1-1п

lослс согласовапшя

бумагс учсту ОС,МЗ

Руководптсль )цп 1ослс цвсржления
1рсдссдптслсrl коýIшсспп

In бумпгс,

ПрпкOlоil

1эп ] дснь о4rорлrлепля

В rlorlcllT

объсктов

срсдств

lla булrагс,

тсхнпчсокоii

отвстстпсilныii
в rtoucllT

)бъсктов
Нс позднсс l
дя пФлс

Члсны llэп
лок}аlс!тп в СЭД программ0 lc),

бумдгс

Iчасткс по

учстY ОС
(ltopMa по
окуд 05l0456)

ПрсдссФФль ]цп послс соIjлсовrппя с
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этвстствспilыii
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Приложение 3

к приказу от Зt,ll,, Д,OJА м ъ иЭ-

Прилоrкение 10
к учетной политике для целей

бухгалтерского учета

Порядок проведеIIия инвентаризации активов и обязательств

Настоящий
документами:

-Законом от 06.|2.20Т1 J\Ъ 402-ФЗ (О бухгалтерском учете);

Порядок разработан в соответствии со следующими

бухгалтерского
утвержденным

-ФедераJIьным стандартом <<Концепту€tдьные основы
учета и отчетности организаций государственного сектора),
прик€вом Минфина от 3I.12.2016 Nч 256н;

- Федер€Lльным стандартом <<,.Щоходы>>, утвержденным прик€lзом
Минфина от 27 .02.2018 32н;

-ФеДер€LПЬным стандартом кУчетная политика, оценочные значения и
ошибки>>, утвержденным приказом Минфина от 30. \2.2017 м 274н;

-УКаЗаНИем I_{Б от 11.03.2014 JФ З210-У кО порядке ведения кассовых
операций юридическими лицами...)>;

-МеТОдИЧескими указаниями по первичным документам и регистрам,
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 J\Ъ 52н;

-МетОдиЧескими указаниями по первичным документам и регистрам,
утвержденными приказом Минфина от 1 5.04.2021 J\Ъ 61н;

-ПРаВИЛаМи учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий,
УТВержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 J\Ъ 731.

1. Общие поJIожениrI

1.1. НаСТОЯЩий Порядок устанавливает правила lrроведения
ИНВеНТаРИЗаЦИИ иМУщества, финансовых активов и обязательств учреждения, в
ТОМ ЧИСЛе На Забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и
обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

|.2. ИНВенТаризации подлежит все имущество учреждения независимо от
его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств
учреждения, в том числе на забалансовых счетах. Takrke инвентаризации
подлехtит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.

ИНВеНТаРизацию имущества, переданного в безвозмездное пользование,
проводит ссудополучатель.

ИНВеНтариЗация имущества производится по его местонахождению и в
разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее - ответственные
лица.



1.3. Учреждение проводит инвентаризацию:
о В СЛУЧаЯХ, УСТаНОВленных в пунктах 3| и З2 приложения JtlЪ 1 к СГС

<<Учетная политика, оценочные значения И ошибки>> - обязательная
ицвентаризация;

ооЖ€МоСяЧно-Вкассе;
. в других случаях по решению о проведении инвентаризации (ф. 0510439).
ответственные лица Учреждения, с которыми заключен договор о полной

матери€lльной ответственности, обязаны инициировать rrроведение
инвентаризации имущества в случаях, когда законодательством Российской
Федерации предусмотрено обязательное ее проведение, путем направления
служебной записки председателю инвентаризационной комиссии.

1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают
ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и
заносят его в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах
инвентаризации такое имущество не включается. описи прилагают к акту о
результатах инвентаризации.

1.6. Инвентаризация проводится методами осмотра,
подсчета, взвешивания, обмера, (далее - методы осмотра).

В случаях, когда применение методов осмотра дJUI выявления
фактического наличия объектов инвентаризации невозможно или не
представляется возможным без существенных затрат, учреждение использует
альтернативные способы (методы) инвентаризации (далее методы
подтверждения, выверки (интеграции)) :

1) видеофиксация и фотофиксация;
2) фиксация (актирование), в том числе:
. факта осуществления объектом соответствующей функции;
о Поступления экономических Выгод;
о Использования полезного Потенциала;
, ПоДТВорждение наJIичия (обоснованности владения) данными

государственных (муниципальных) реестров (информационных ресурсов),
содержащих информацию об объекте инвентаризации посредством запросов
или средствами технологической интеграции информационных систем.

замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с
расчетами прилагаются к документам, оформляющим резулътаты
инвентаризации.

инвентаризацию методом подтвер}кдения, выверки (интеграции), а также
методом расчетов допустимо проводить по решению руководителя на Дsту,
предшествующую дате принятия решения о проведении инвентаризации.

2. Общий поряlдок и сроки проt}едепия иIrвентаризации
2.1. Щlя проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно

действующая инвентаризационная комиссия.
Пр" большом объеме работ одновременного проведения

инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии.



персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных
комиссий утверждает руководитель учреждения.

В СОСТаВ инвентаризационной комиссии включают представителей
администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специ€шIистов.

2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции :

о ПРОВеРКа фактического нЕuIичия имущества, как собственного, так и не
принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

о пров€ркs соблюдения правил содержания и эксплуатации
средств, использования нематериальных активов, а также правил
хранения материальных запасов, денежных средств;

о ОПРОДОЛеНИе СОСТОЯНИЯ ИМУЩеСТВа И еГО НЕВНаЧеНИЯ;
о выявл€ние признаков обесценения активов;
о сопостовление данных бухгалтерского учета с фактическим

имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок;
опроворка правильности расчета и обоснованности создания

достоверности расходов будущих периодов;
о пров€рка документации на активы и обязательства;
овыявлонио дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию

и сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности;
овыявлонио кредиторской задолженности, не востребованной

кредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности;
о Сост€lвление инвентаризационных описей, в которых ук€вываются все

объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция;
о Сост€lвление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также

выявление причин таких отклонений;
. ОфОРМлеНие протоколов заседания инвентаризационной комиссии;
оподготовко предложений по изменению учета и устранению

обстоятельств, которые повлекли неточности и ошибки.
Комиссия оценивает н€tличие:
а) обстоятельств, ук€вывающих на необходимость принятия решения о

списании имущества- при инвентаризации нефинансовых активов. В частности,
оценивает физический или мораJIьный износ, нарушения условий содержания
или эксплуатации, влияние на состояние имущества аьарий, стихийных
бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, длительного неиспользования
имущества или иных причин, которые привели к необходимости принятия
решения о списании имущества. Одновременно комиссия рассматривает вопрос
целесообразности да-гlьнейшего использования имущества, возможности и
эффективности его восстановления, возможности использования отдельных
узлов, деталей, конструкций и матери€tJIов имущества;

основных
и условий

наличием

резервов,

б) оснований для возмещения недостачи или ущерба;
в) в отношении активов - фактов несоответствия актива критериям его

признания в бухгалтерском учете;
г) обстоятельств, ук€}зывающих

просроченной дебиторской задолженности
взысканию;

на правомерность признания
сомнительной или безнадежной к



\)

д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности
кредитором;

е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия
недостающих объектов.с учета или корректировки бухгалтерских данных при
пересортице. основанйя для принятия к учету выявпенных излишков
выясняются в ходе проверки, целью которой является выявление причин
излишков и их собственников. Такую проверку проводит инвентаризационная
комиссия во время инвентаризации, либо комиссия по поступлению и выбытию
активов на основании решения руководителя учреждения;

ж) оснований для обесценения, изменения стоимости объектов.
2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него

на счете 106.00 <<Вложения В нефинансовые активы>), а также следующие
финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:

- денежные средства - счет Х.201.00.000;
- расчеты по доходам - счет Х.205.00.000;
- расчеты по выданным авансам - счет Х.206.00.000;
- расчеты с подотчетными лицами - счет Х.208.00.000;
- расчеты по ущербу имуществу и иным доходам - счет х.209.00.000;
- расчеты по принятым обязательствам - счет Х.302.00.000;
- расчеты по платежам в бюджеты - счет Х.303.00.000;
- прочие расчеты с кредиторами - счет Х.304.00.000;
- доходы будущих периодов - счет Х.401.40.000;
- расходы будущих периодов - счет Х.401.50.000;
- резервы предстоящих расходов - счет Х.401.б0.000.

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике
проведения инвентаризации.

кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить
внеплановые сплошные и выборочные инвентаризации товарно-матери€tльных
ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании Решения о
проведении инвентаризации (ф. 05 10439).

2.5. ЩО начЕLла проверки фактического н€tличия имущества
инвентаРизационноЙ комиссиинадлежит получить приходные и расходные
документЫ илИ отчеты о движении матери€tJIьных ценностей и денежных
средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведениrI
инвентаризации.

председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и
расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием ((до
инвентаризации на "-")) (дата). Это служит основанием для определения
остатков имущества к нач€шу инвентаризации по учетным данным.

2.6. ответственные лица дают расписки о том, что к началу
инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в
бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их
ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. дналогичные
расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или
доверенности на получение имущества.



2.1. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют
пУтем осмотра, подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навапочных и
нЕtJIивных матери€tJIьных ценностей проверяется путем обмерово замеров и
технических расчетов.

Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в
неповрежденноЙ упаковке с информациеЙ производителя о количестве товара
внутри, проводится методом фиксации. Для этого вскрывается и
пересчитывается содержимое части упаковок - 10 процентов от общего
КОлиЧества. ОстальноЙ подсчет ведется на основании данных производителя.

Инвентаризация имущества, которое находится вне учреждения, может
Проходить с помощью видео- и фотофиксации по правилам, установленным в
р€вделе 5 настоящего порядка.

Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации
ВыПолнения функциЙ объекта -поступления сигнапов и совершения
видеозаписей.

2.8. Проверка фактического н€tличия имущества производится при
обязательном участии ответственных лиц.

2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы,
утвержденные прик€вами Минфина от 30.03.2015 Ns 52н и от 15.04.207I Ns 61н:

- решение о проведении инвентаризации (ф. 0510а39);
- изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447);
- инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

(ф.050а082);

- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой
отчетности и денежных документов (ф. 050а086);

инвентаризационная ошись (сличительная ведомость) по объектам
нефинансовых активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду,
безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное
пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи
(ф.050а087);

- инвентаризационная описъ нЕtличных денежных средств (ф. 0504088);
- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и

прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089) ;

- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 050а091);
- ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 050а092);
* акт о результатах инвентаризации (ф. 0510а63);

акт о результатах инвентаризации н€tличных денежных средств
(ф.0510836).

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов
применяется акт инвентаризации расходов булучих периодов Ns ИНВ_11
(ф. 03110|2), утвержденный приказом Госкомстата от 18.08.1998 J\9 88.

2.L0. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность
ВНеСения в описи данных о фактических остатках основных средств,
неМаТериЕlJIьных активов, материЕtльных запасов и другого имущества,
ДеНеЖНЫХ СреДств, финансовых активов и обязательств, правильность и
своевременность оформления материыIов инвентаризации. Также



комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения
актива.

2.1I. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то
помещения, где хранятся материаJIьные ценности, при уходе
инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в
работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время,
по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в
закрытом помещении, где гIроводится инвентаризация.

2.12. ЕСЛи ОтВетственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в
ОПИСЯх, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.)
заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии.

ИНВентаризационнаrI комиссия осуществляет проверку указанных фактов
И В СПУЧае ихrrодтверждения производит исправление выявленных ошибок в
установленном порядке.

3. ОСОбенности инвентаризации отдельных видов имущества,
финансовых активов, обязательств и финансовых результатов

3.1. ИНвентаризация основных средств прово дится один раз в 3 года перед
составлением годовой бухгалтерской отчетности.

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00
<<основные средства)>' а также имущество на забалансовых счетах 01
<<Имущество, полученное В пользование)>, 02 <<Матери€lJIьные ценности на
хранении)>. Исключение составляют объекты учета, стоимостная оценка
которых определяет величину н€tлоговых обязателъств (определяет объект
НаЛОГООбЛОЖениrI) (в частности, объекты недвижимого имущества, земельные
rIасткИ и транспортные средства). Проведение инвентаризации по таким
объектам осуществляется раз в год на отчетную дату.

ОСНОВНые средства, которые временно отсутствуют (находятся у
подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке И т. Д.),
инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
- есть Ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как

они заполнены;

- состояние техпаспортов и других технических документов;
- документы о государственной регистрации объектов;
- Документы на основные средства, которые приняли или сд€}ли на

хранение и в аренду.
ПРИ ОТСУТствии документов комиссия должна обеспечить их полr{ение

или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах
бухгалтерского учета или технической документации следует внести
соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
- фаКТИЧеСкое н€uIичие объектов основных средств, эксплуатируются ли

они по назначению;



- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка,
износ, порча и т.д.

щанные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в
инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной
описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 <Статус объекта учета>) ук€вываются коды статусов:
11 -вэксплуатации:
12 - требуется ремонт;
13 - находится на консервации;
14 - требуется модернизация;
15 - требуется реконструкция;
16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
17 - не введен в эксплуатацию.
В графе 9 <<I-{елевая функция актива) ук€вываются коды функции:
11 - продолжить эксплуатацию;
12 - ремонт;
l3 - консервация;
14 - модернизация, дооснащение (дооборудование);
15 - реконструкция;
1 6 - списание;
17 -утипизация;
18 -реализация;
19 - в запасе;
20 - ПеРеДаЧа ценности другим субъектам хозяйственной деятельности.

3.2. ИНВеНТаРиЗацию имущества, переданного в аренду, комиссия
проводит путем фиксации факта получения экономических выгод -арендной
платы от арендатора.

З.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 кВложения в
основные средства - недвижимое имущество учреждения) комиссия проверяет:

- нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не
начали монтироватъ;

состояние и причины законсервированных и временно
гIриостановленных объектов строителъства.

ПРИ ПРОВеРке используется техническая документация, акты сдачи
выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах
строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф.
0504087). в описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным
элементам и оборудованию комиссия ук€lзывает наименование объекта и объем
выполненныХ работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по нФД
комиссия ук€lзывает ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75
Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.о3.2011 Ns 33н.

3 .4. При инвентар изации нематериЕtльных активов комиссия проверяет:
- есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые

подтверждают исключителъные права учреждения на активы ;



- учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.
результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф.

0504087).
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФд комиссия заполняет

следующим образом.
в графе 8 <статус объекта учета)) указываются коды статусов:
11 -вэксплуатации;
14 - требуется модернизация;

В графе 9 <I_{елевая функция актива) ук€tзываются коды функции:
11 - продолжить эксплуатацию;

16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
17 - не введен в эксплуатацию.

запасы комиссия проверяет

l4 - модернизация, дооснащение (дооборудование);
1б - списание.
3.5. Материальные

ответственному лиЦу и по местам хранения. При инвентаризации материЕlлъных
запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок,
на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на
соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 05040s7) составляются на
матери€tльные запасы, которые:

- находятся в r{реждениии распределены по ответственным лицам;
находятсЯ В пути. ПО каждоЙ отправке в описи ук€lзывается

наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и
номера учетных документов;

- отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в
описи ук€вывается наименование покупателя и материЕrпьных запасов, сумма,
дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

переработку. в описи ук€вывается наименование
перерабатывающей

организации и матери€lJIьных запасов, количество, фактическая стоимость
по данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;

находятся на складах других организаций. В описи ук€tзывается
наименование организащии и матери€tльных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:
- остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;
- топливо, которое хранится в емкостях.
остаток топлива в баках измеряется такими способами:
- специ€tльными измерителями или мерками;
- путем слива или заправки до полного бака;
- по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора

уровня топлива.
3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских

счетах комиссиясверяеТ остатки на счетах 201.11, 20L23, 20L.34,201.з5 с
выписками из лицевых и банковских счетов.

каждому



Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счет 201)3),
комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов
баНковскими квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями
СОПроводительных ведомостей на сдачувыручки инкассаторам, слипами
(чеками платежных терминалов) и т. п.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной
описи (ф. 0504082).

3.7. Проверку н€uIичных денег в кассе комиссия начинает с операционных
КаСс, в которыхведутся расчеты через контрольно_кассовую технику. Суммы
н€lличных денег должны соответствовать данным книги кассира-операциониста,
показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата.

Инвентаризации подлежат:

- н€Lличные деньги;
- бпанки строгой отчетности;
- денежные документы.
Инвентаризация н€lпичных денежных средств, денежных документов

И бЛанков строгой отчетности производится путем полного (полистного)
ПеРеСЧеТа. При проверке бланков строгоЙ отчетности комиссия фиксирует
начаJIьные и конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:
- Проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные

кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых
ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм
и другие документы кассовой дисциплины;

сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными
с лицевого (расчетного) счета;

- ПОВеРяет соблюдение кассиром лимита остатка н€шичных денежных
средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

РеЗУльтаты инвентаризации н€tличных денежных средств комиссия
ОТражает в инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации
ДеНеЖНых Документов и бланков строгой отчетности - в инвентаризационной
описи (ф. 0504086).

3.8. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия
проверяет сохранность имущества, а также проверяет документы на право
аРеНДЫ: ДоГовор аренды, акт приема-передачи. Щена договора сверяется с
ДаННЫМИ бУхгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссия отражает
в инвентаризационной описи (ф. 0504087).

3.9. ИНвенТаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия
ПРОВОДИТ МеТоДом подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих
особенностей:

- определяет сроки возникновения задолженности;
- ВЫяВЛяеТ суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а

также переплаты сотрудникам;
- СВеРЯеТ ДанНые бухучета с суммами в актах сверки с покупателями

(ЗаКаЗЧиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с
бюджетом и внебюджетными фондами - по нЕlJIогам и взносам;



- ПРоВеряет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и
ущербам;

ВЫЯВЛЯеТ КРеДИТОРСКУЮ ЗаДОЛЖеннОСТЬ, не востребованную
КРеДИТОРаМи, а Также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и
сомнителъную в соответствии с положением о задолженности.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной
описи (ф. 0504089).

3.10. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия
проверяет:

- суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих
периодов, - счетов, актов, договоров, накладных;

- сооТВетствие периода учета расходов периоду, который установлен в
учетной политике;

- правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.
РезУльтаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации

расходов будущих периодов (ф. 0317012).
3.11. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссия

ПРОВОДиТ Методом расчетов. При инвентаризации резервов предстоящих
РаСХОДОВ комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность
создания.

В части резерва на оплату отпусков проверяются:
- количество дней неиспользованного отпуска;
- среднедневная сумма расходов на оплату труда;

СУММа отчислений на обязательное пенсионное, соци€tлъное,
медицинское страхование ина страхование от несчастных случаев и
профзаболеваний.

РеЗУльтаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации
резервов, которого утверждена в учетной политике учреждениrI

З.|2. При инвентаризации доходов будущих периодов коми ссияпроверяет
ПРаВоМерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К
доходам будущих периодов относятся в том числе:

- доходы от аренды;

- СУММЫ СУбСидии на финансовое обеспечение государственного задания
по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих
ПеРИОДОВ. При инвентаризации, проводимоЙ перед годовой отчетностью,
проверяется обоснованность напичия остатков.

РеЗУльтаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации
ДОХОДОВ бУдУщих периодов, форма которого утверждена в учетной политике
учреждения.

4. Оформлешие результатов инве}Iтаризации

4.|. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и
подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные
описи (сличительные ведомости), акты о резулътатах инвентаризации



ПеРеДаЮТСя В бухгалтерию для выверки данных фактического нЕtличиrl
ИМУЩественно-материЕtльных и других ценностей, финансовых активов и
обязательств с данными бухгалтерского учета.4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях
(Сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по
результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае оЕа будет
приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 05048з5).
АКтподписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и
утверждается руководителем учреждения.

4.З. ПОСле завершения инвентаризации выявленные расхождения
(НеУчтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском
УЧеТе, а ПРИ необходимости материztлы направлены в судебные органы дJuI
предъявления |ражданского иска.

4.4. РезУльтаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и
ОТЧеТности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой
инвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.

4.5. На СУММы выявленных излишков, недостач основных средств,
НеМаТериЕtльных активов, матери€Lльных запасов инвентаризационная комиссиrI
ТРебУеТ Объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными
бухгалтерского учета. В случае недостачи
оценивает, в том числе на основе объяснений

или порчи имущества комиссия
ответственного лица, имеются ли

ОСНОВаНиЯ для возмещения недостачи или ущерба. Результат оценки ук€lзывается
в решении комиссии.

Основание: подпункт <б> пункта24 rryиложения Jф 1 к СГС <<Учетная
политика, оценочные значения и ошибки>>.

5. ОСОбенности инвентаризации имущества с помощью видео- и фото
фиксации

5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и
В РаЗРеЗе ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных
подразделениях учреждения, фипиале, складе с помощью видео- и фото
фиксации в режиме реального времени.

5 .2. Записывать видео инвентаризации может н€вначенный председателем
ЧЛеН КОМИССИИ На телефон с камероЙ. Он же производит фотосъемку имущества
ПО МесТам его хранения. Председатель обеспечивает, чтобы запись была
КаЧеСТВеННОЙ, В кадр попадало все, что происходит в помещении, и вся
ПРОЦеДУра инвентаризации целиком, включая опечатывание помещений по
окончании инвентаризации, если оно проводится.

5.3. ФайЛЫ С Видео- и фото фиксацией ответственный член комиссии
ОТПРаВЛяеТ другим членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества
и оформить это в инвентаризационных описях.

присутствов€Lли удаленно, но позднее
возвращения из места ее проведения, а

5.4. ПРедседатель комиссии передает описи членам комиссии, которые
следующего рабочего днlI
члены комиссии, подписав

после
описи,

передаюТ их В бухгалтерию не позднее следующего рабочего дня после



полrIениrI. Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имущество
фактически находится в указанных местах хранения у ответственных лиц, по
окончании инвентаризации передаются в электронный архив.

6. График проведения инвентаризации

инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

м
лlл

наименование объектов
инвентаризации

Сроки
проведения
инвентаризации

Периодичность
проведения
инвентаризации

1
Нефинансовые активы (основные
средства)

на 1 ноября 1разв3года

2
Нефинансовые активы
(материальные запасы,
нематериаJIьные активы)

на 1 ноября 1 раз в год

J

Финансовые активы (финансовые
вложения,
денежные средства на счетах)

на 1 января,
следующего за
отчетным
годом

1 раз в год

Финансовые активы (дебиторская
задолженность)

На 1 июля, 1

октября, 1

января года,
следующим ]

отчетным

в соответствии с
законодательством

4

Обязательства (кредиторская
задолженность):

* с подотчетными лицами

- с организациями и учреждениями

1 июля, 1

октября, 1

января года,
следующим
отчетным

в соответствии с
законодателъством

5

Внезапные инвентаризации всех
видов имущества

При
необходимости в
соответствии с
прик€lзом

руководителя или
учредителя


