
упрАвлЕни_Е дЕ4Ами
ПРЕЗИДЕНТА РОССИИСКОИ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное учреждение
(АвтоБАзА }{ь 2>

(ФГБУ <Автобаза }lЪ 2))

прикАз

зо, l.'},eoilS

Москва

о внесении пзменений
в Учетную политику для целей бухгалтерского учета

На основ анииприк€ва Минфина от 30. l0.202ЗJrlЪ 174н

IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменение в Учетную политику для целей бухгалтерского
)лета, утвержденную прик€tзом от З|.12.2022 ЛЬ 460, утвердив ее новую
редакцию согласно приложению, и ввести в действие с 1 января2026 года.

2. Опубликовать основные положения 1^rетной политики в новой
редакции с }п{етом изменений на офици€tльном сайте 30 декабря2025 r.

3. Отделу делопроизводства ознакомить под роспись с приказом
руководителей структурных подрЕвделений с целью доведения до сведения
ответственных лиц вверенных им подр{вделений.

4. Контроль за исполнением прикЕва возложить на главного бухгалтера
Захарову Л.Ю.

Генеральный директор В.М. Ковылин

м



Приложение 1

к прик€ву от

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика Федерального государственного бюджетного

учреждения <Автобаза Ns2) (далее учреждение) разработана в

соответствии:
- с прик€}зом Минфина России от 30.08.2024 Ns |2|н (об

стандарта бухгалтерского учетаутверждении федерального
государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета
государственных финансов>> (далее - СГС <Единый план счетов) Jф 121н);

- прик€lзом Минфина России от 20.09.2024 Ns 133н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов
"План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных
учреждений">) (далее - СГС <План счетов бухгалтерского учета) Nэ 13Зн);

- прик€}зом Минфина России от 24.05.2022 Ns 82н (О Порядке

формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской
Федерации) их структуре и принципах назначенио (далее - приказ Nч

82н);
- прикutзом Минфина России от 29.11.2017 Ns 209н <Об утверждении

Порядка применения классификации операций сектор государственного

управления>> (далее - приказ J\Ъ 209н);
- прик€вом Минфина России от 30.0З.20|5 J\Гs 52н <Об утверждении

форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета,
применяемых органами государственной власти (государственными
органами), органами местного самоуправления, органами управления
государственными внебюджетными фондами, государствонными
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их
применению> (далее - прик€в JФ 52н);

- прик€вом Минфина России от 15.04.202I J\b 61н <Об утверждении
унифицированных форIvt электронных документов бухгалтерского учета,
применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета
государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний

Минфина России от 3|.|2.2016 J\Ъ

(далее соответственно СГС
и отчетности), СГС <<Основные

<<Обесценение активов)), СГС

финансов, утвержденными прикЕвами
256н, 257н, 258н, 259н, 260н
<Концептуальные основы бухучета
средства)), СГС <<Аренда>>, СГС

по их формированию и применению) (далее 
- прик€tз Nэ 61н);

- федеральными стандартами бухгаJIтерского учета государственных

<<Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности>>), от 30. 12.201 7 J\Гэ

274н, 275н, 277н, 278н (далее - соответственно СГС <<Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>>, СГС <События после отчетной даты)), СГС
<Информация о связанных сторонах)), СГС <<Отчет о движении деЕежных

н



ФГБУ <Автобаза Ns 2)) Управления делами Президента РФ

средств)), от 27.02.2018 J\b 32н (далее - СГС ((Доходы)), от 28.02.2018 Ns

34н (далее - СГС (Непроизведенные активы)), о, 30.05.2018 Jtlb 122н, t24ll,

(далее 
- 

соответственно СГС кВлияние изменений к рсов иностраннLIх

договоры)), от 15.11 .20|9 М 181н, 182н, 183н, 184н (далее

соответственно СГС <НематериаJIьные активы)), СГС <Затраты по

заимствованиям)), СГС ((Совместная деятельность)), СГС <Выплаты

участия)), от 16. t2.2020 Ns З 10н (далее - СГС ((Биологические активы>>).

Используемые термины и сокращения

наименование Расшифровка
Учреждение Федерапьное государственное

бюджетное учреждение <Автобаза Jф2>

управления делами Президента
Российской Федерации

кБк l-1-7 разряды номера счета I]

соответствии с Рабочим планом счетов
х В зависимости от того, в каком

разряде номера счета бухучета стоит
обозначение:

18-й разряд код вида

финансового обеспечения (деятельности);

- 26-й разряд - соответствующая
подстатья КОСГУ

I. Общие положения

1. ответственным за

учреждении и соблюдение
хозяйственных операций является

основание: часть 3 статьи

организацию бухгалтерского учета в

законодательства при выполнении
Генеральный директор учреждения.
7 Закона от 0б. |2.20t 1 Ns 402-ФЗ.

бухгалтером. Сотрудникибухгалтерией, возглавJIяемым главным
бухгалтерии руководствуются в своей
бухгалтерии, должностными инструкциями.

деятелъности Положением о

основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06. |2.201- 1 J\Ъ 402-ФЗ.
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ФГБУ <Автобаза Ns 2) Управления делами Президента РФ

3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно Генеральному

директору учреждения и несет ответственность за формирование учетной
политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление
полноЙ и достоверноЙ бухгалтерскоЙ (финансовоЙ) и наlrоговоЙ
отчетности.

4. Ответственность за искажение пок€}зателей бухгалтерской
(финансовой) отчетности, в результате ненадлежащего документального
оформления первичными учетными документами фактов хозяйственной
жизни и (или) несвоевременной передачи первичных документов для

регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского УЧеТа,
возлагается на должностное лицо, ответственное за оформпение факта
хозяйственной жизни r{реждения.

Основание: статья 9 Закона от 06.I2.20tlJ\b 402-ФЗ, статьи 15.11 и
15.15.6 КоАП.

5. Требования главного буtгаптера по документыIьному
оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтериrо
необходимых документов и сведений являются обязательными для всех
сотрудников учреждения.
Основание: л.|2 Приказа Минфина России России от 29.07.1998 J\Ъ 34н

б. Бухгалтерский учет ведется в рублях.
7. Перечень должностей сотрудников, с которыми заключают

договоры о полной матери€tпьной ответственности, приведен в приложении
J\b 3.

8. В учреждении действуют постоянные комиссии, назначаемые
Приказом руководителя :

_ по поступлению и выбытию активов в части нефинансовых
активов, кроме транспортных средств.

- по поступлению и выбытию активов в части нефинансовых
активов - транспортных средств.

- по поступлению и выбытию финансовых активов.
- для определения технического состояния и пригодFIос,ги к

дальнейшему использованию.
- по выбытию активов в части эксплуатационной деятельности

учреждения.
- по подготовке и принятию решения о спиеании федерального

имущества.
- для проведения внеплановой инвентаризации кассы.
- по внутреннему контролю.
9. Учреждение публикует основные положения учетной политики IIа

своем официальном сайте в с оки, установленные действующим
законодательством.

основание:
ошибки>.

пункт 9 СГС <Учетная политика, оценочные значенияи



ФГБУ <Автобаза Ns 2) Управления делами Презилента РФ

10. Изменения в учетную политику вносятся тоJIько, если
изменилось законодательство (если в результате изменения действующего
законодательства России отдольные статьи настоящей учетной политики
вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную
силу имеют положения действующего законодательства России), если

учреждение меняет методы, способы, правила учета либо существенно
меняются условия деятельности. При смене руководителя или главного
бухгалтера учетная политика не меняется.

Изменения учетной политики применяются с начала года. В
середине года изменения в учетной политике производятся если
законодательство или усJIовия деятельности претерпели изменения в

течение года.
Изменения в учетной политике делят на два вида:
а) Правки, которые считаются изменением учетной политики. Такие

изменения ан€IJIизируются на сопоставимость данных, согласовываются с

учредителем или финорганом и отражаются в отчетности. При внесении
изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях
сопоставления отчетности существенность изменения показателей,
отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности
учреждения и движение его денежных средств на основе своего
профессионutльного суждения. Также на основе профессионального
суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода,
выявленных после утверждения отчетности, в цепях принятия решения о

раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных
ошибках.

б) Правки, которые не
Такие поправки анzrлизировать,
нужно.

Основание: пункты 17,20, З2 СГС <Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>.

II. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет и обработка учетной информации ведется с
применением программного продукта <<1С: Бухгалтерия), <<1С: Зарплата и
кадры государственных учреждений>.

Аналитический уче ГСМ, обработка путевых листов,
администрирование работы транспорта, учет рабочего времени (табели),

формирование первичной сводной тчетности по движению и расходу
топпива осуществляется с применением программного продукта klc:
Предприятие. Управление автотранспортом).

Формирование плана закупок, администрирование заключенных
программногоконтрактов и договоров осуществляется с применением

продукта к 1 С : Госуларственные и муниципаJIьные закупки).

считаются изменением учетной политики.
согJIасовывать и отражать в отчетности не
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Основание: подпункт ((д)) пункта 9 СГС ((УчетIIая IIоJIи,гика,

оценочные значения и ошибки>.
2, С использоваI-Iием тсJrекоммуникационных каI]алов сI]язи и

электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный
документооборот по следующим направJIениям:

осистом& электронного документооборота с территориальным
органом Федерального кuвначейства;

. породоча бухгалтерской отче ности учредителю;
опородоча отчетности по налогам, сборам и иным обязательным

платежам в инспекцию Федеральной напоговой службы;
о поро.щоЧа оТЧетносТи В ОТДеление СФР;
о рЕвмещение информации о деятельности учреждения на

официальном сайте bus. gov.ru.
Обмен электронными первичными документами внутри учреждения

осуществляется с использованием бухгалтерской программы <1с:
Бухгалтерия). Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности и обмен

финансовыми и другими документами с территори€шьным органом
Федерального казначейства - в ГIШIС <Электронный бюджет>>.

Основание: пункт 1 приложения Ns 2 к СГС <<Учетная политика,
оценочные значения и ошибки).

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных
документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных
базах данных не допускаются.

4. Пр" обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники
бухгалтерии анzLлизируют ошибочные данные, после внесения исправлений
в первичные документы, в том числе, электронные документы посредством

расформирования и аннулирования и создания нового, вносят исправления
в соответствующие базы данных. Исправления вносятся с учетом
следующих положений:

- доначисления или снятия начислений исправляются за счет

доходов и расходов текущего года допопнительной бухгалтерской записью
или способом ((красное сторно);

5. В целях обеспечения сохранности электронных данных
бухгалтерского учета и отчетности:

о НО СеРВеРе еЖеДНеВНО ПРОИЗВОДИТСЯ СОХРаНеНИе РеЗеРВНЫХ
копий базы <Бухгалтерия) и <ЗарплатD);

о По итогам квартала и отчетного года После сдачи отчетности
производится запись копии базы данных на внешний носит флеш-
карту или СD-диск, которые хранятся в сейфе главного бухгалтера;

о по итогам каждого к€Lлендарного месяца бухгалтерские

регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются
на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки
в хронологическом порядке.

Основание: пункт 33 СГС (КонцоптуЕtльные основы бухучета
и отчетности).



оформление факта
учета передаются в

ФГБУ кАвтобаза Nц 2> Управлеttия делаN,Iи Пllезилен,l,а РФ

6. Бумажные первичные документы, с которых сняты электронные
скан-копии хранятся непосредственно в бухгалтерии. Шкаф для хранения
бумажных первичных документов установлен в кабинете ответственного
бухгалтера таким образом, чтобы исключить воздействие прямого
солнечного света, все входы и выходы в кабинеты бухгалтериии коридоры
просматриваются посредством камер видеонаблюдения.

Регистрация поступивших документов ведется
поступления первичных учетных документов) (форма
самостоятельно и отражена в Приложении Ns5 к Учетной политике).

Основание: пункт 24 СГС <<Единый ппан счетов) J\Ъ 121н, пункт З3
СГС <<Концептучtльные основы бухучета и отчетности).

III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для
отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с
графиком документооборота (Приложение Nч 12).

Основание: пункт 22 СГС <<Концепту€tльные основы бухучета и
отчетности), подпункт ((д) пункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>>.

2. Первичные документы составляют и
лица, ответственные за

,Щокументы бухгалтерского
графике документооборота.

Пр" создании, обработке и передаче документов обеспечивается

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных
документов, передачу их в установленные сроки для отражения в
бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных
обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие ук€ванные
документы.

С графиком документооборота, а также с каждым изменением к
нему должны ознакомиться руководители структурных подразделений,
ответственные за оформление и представление первичных документов.

В слуrае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию
первичный документ в срок, установленный в графике, ответственный
сотрудник бухгалтерии информирует об этом факте главного бухгалтера в
свободной форме на бумажном носителе или посредством электронной
почты, а главный бухгалтер, в свою очередь, доводит эту информацию до
непосредственного руководителя ответственного подр€}зделенияи

руководителя учреждения в свободной форме на бумажном носителе или
посредством электронной почты.

в <<Журнале

разработана

передают в бухгалтерию
хозяйственной жизни.
срок, установленный в

защита персональных данных в
защите персон€Lльных данных,
учреждения.

порядке, установленном в положении о
которое утверждается руководителем
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Основание: пункт 1, подпункты ((г), ((ж)

СГС (Учетная поJIитика, оценочные значения и
Закона Ng 402-ФЗ.

З. Пр" проведении хозяйственных

пункта б приложения Jф 2 к
ошибки>, часть 3 статьи 9

операций ИСПОЛЪЗУIОТСЯ

хозяйственных
используются:

унифицированные документы. Если для оформления
операций не предусмотрены унифицированные документы,

Приложении Jtlb 5;

самостоятельно разработанные формы, которые приведены в

формы, допопненные необходимыми. унифицированные
реквизитами.

Основание: пунктьl25Ч,6 СГС <Концептуальные основы бухучета и
отчетности)), подпункт ((г) пункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>>.

4. .Щля отражения в бухгалтерском учете принимаются документы,
которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с
положением о внутреннем контроле (Приложение J\Ъ 13). ,Щокументы,
оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не принимает.

Основание: пункт 23 СГС <Концепту€tльные основы бухучета и
отчетности), подпункт (з) пункта 7 приложения }lb 2 к СГС <Учетная
политика, оценочные значения и ошибки>.

В каждом первичном документе при создании укzвывается дата
создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости -
если нумерация предусмотрена формой документа.

Если дата составпения первичного документа или дата его
подписания отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной
жизни, в составе обязательных реквизитов такого документа отражается

дата или период совершения факта хозяйственной жизни.
Если в первичный учетный документ включены реквизиты из

другого документа_основания, в первичном документе ук€lзывается
информация, позволяющая идентифицировать соответствующий документ-
основание.

Основание: пункт 7 приложения j\b 2 к СГС <<Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>.

Кроме того к учету принимаются документы о приемке,

универс€tльный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов
(поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном
виде и подписанные ЭI_Щ в ЕИС <Закупки>, (1-С ЭДО), СБИС. Правом
подписи ук€ванных документов обладают сотрудники имеющих МЧД
(машиночитаемую доверенность).

Все документы по расходованию денежных средств, принимаются
к учету только при нЕtличии подписи руководителя учреждения.

5. Право подписи первичных и сводных первичных учетных
документов предоставляется должностным лицам в соответствии с
приказом руководителя учреждения.
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6. При поступлении документов на иностранном языке построчныЙ
перевод таких документов на русскиЙ язык оСУЩеСТВЛЯеТСЯ СОТРУДНИКОМ

учреждения. Переводы составляются на отдельном Документе, Содержащем

построчно: строка оригинала строка перевода, заверяются подписыо
сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным

документам. В случае невозможности перевода документа привлекается
профессион€tлъныЙ переводчик. Перевод денежных (финансовых)

документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовоЙ

форме (идентичны по копичеству граф, их названию, расшифровке работ и

т. д. и отличаются только суммоЙ), то в отношении их ПОСТОЯННЫХ

пок€вателей достаточно однократного перевода на русский язык.

Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся пок€вателИ ДанноГо
первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС ((КонцептуаJIьные основы бухучета и

отчетности), пункт 7 приложения J\b 2 к СГС (Учетная ПоЛиТИКа,

оценочные значения и ошибки).
7. учреждение использует унифицированные формы регистров

бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу Jф 52н и приложеНИИ З

к приказу J\Гs 61н.
Основание: подпункт (г)) пункта 9 СГС ((Учетная fIолитика,

оценочные значения и ошибки>.
Формирование регистров бухучета осуществляется в сЛеДУЮЩеМ

порядке:
. в регистрах в хронологическом порядке систематизируются

первичные (сводные) учетные документы по датам совершения оПерациЙ,

дате принятия к учету первичного документа;о журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам

формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты
по счету;

a журнаJI регистрации приходных и расходных ордеров
составляется ежеме ячно в последнийрабочий день месяца;

инвентарная карточка учета основных средств оформляется
при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о

переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при
выбытии. При отсутствии указанных событий 

- 
ежегодно на последний

рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации;
инвентарная карточка группового учета основных средств

оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений
(данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервациии пр.) и
при выбытии;

. опись инвентарных карточек по учету основных средств,
инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняЮтся

ежегодно в последний день года;
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. книга учета бланков строгой отчетности, книга

анЕUIитического учета депонированноЙ зарплаты и стипенДиЙ заПоЛНЯЮТСЯ

ежемесячно в последний день месяца;
. журналы операций, главная книга Заполняются ежемесячно;
. другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере

необходимости, еспи иное не установлено законодательством РФ.
Основание: Методические указания, утвержденные приказом

Минфина России от 30.03 .20|5 J\b 52н.
8. Журналам операций присваиваются номера согJIасно

Приложению J\Ъ2. Журналы операций подписываются главным бухгалтероМ
и бухгалтером, составившим журнаJI операциЙ.

Журналы операций (ф. 0504071) формируются ежемесячно в

посJIедний день месяца. К журналам прилагаются первичные учетные
документы согласно Приложению Ns 2.

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские

регистры составляемые в форме электронного документа подписываются
квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможностИ
составить документ, регистр в электронном виде он может быть соСТаВЛеН

на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
10. По требованию контролирующих ведомств первичные

документы представляются в электронном виде или распечатываются на

бумажном носителе и заверяются руководителем собственнорУчной
подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистРа)

проставляется штамп <<Копия эJIектронного документа верна)), доJIжность
заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и ДаТа
заверения. При заверении многостраничного документа заверяется

копия каждого листа.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06. t2.20|1 Ns 402-ФЗ, пУнкт

З2 СГС ((Концептуальные основы бухучета и отчетности), Методические

укЕвания, утвержденные прикuвом Минфина России от 30.03.20|5 NЧ 52н,

статья 2 Закона от 06.04.20tI Ns 63-ФЗ.
1 1. При необходимости изготовления бумажных копиЙ электронных

документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии ЗаВеряЮТсЯ

штампом, который проставJIяется автоматически при распечатке документа:
<<rЩокумент подписан электронной подписью в системе электронного

документооборота ФГБУ <Автобаза Nч2>>, с укЕванием сведений о

сертификате электронной подписи кому выдан и срок действия.

,Щополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный За обРабОТКУ

документа, ведение регистра, ставит надпись <<Копия верна), дату

распечатки и свою подпись.
Основание: пункт 32 СГС <Концепту€lJIьные основы бухУчета

и отчетности)).
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12. Электронные документы и регистры учета, подписанные
квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронноМ ВиДе

на на сервере, сетевых дисках.
Основание: пункт ЗЗ СГС <Концепту€tльные основы бухучета и

отчетности).
13. В деятельности учреждения используются и учитываЮтся на

забалансовом счете 03 <Бланки строгой отчетности)) по ответственным
лицам в условноЙ оценке (один бланк (карта) - один рубль):

. трудовые книжки и вкладыши к ним;

. транспортные карты (<Тройка));
о топливные карты.
управленческий учет трудовых книжек и вкладышей к ним ведется

отделом управления персончUIом в Книге учета движения трудовых книжек
и вкладышей к ним.

управленческий учет транспортных карт ведется ответственным
лицом в Журнале учета транспортных карт, утвержденном прик€вом
генер€}льного директора.

Управленческий учет топливных карт ведется отделом скЛаДСКОГО

хозяйства в соответствии с Положением, утвержденным генеральным

директором учреждения (Основание: Письмо Минфина РоссиИ РОССИИ ОТ

03.06.2008 N 02-14-10аllб1 1.

Списание бпанков строгой отчетности с забалансовоГо сЧеТа 03

<Бланки строгой отчетности) осуществляется по Акту о списании бланков

строгой отчетности (ф. 0510461) в следующих случаях:
о ответственный сотрудник оформил бпанк строгой

отчетности;
. выявлена порча, хищение или недостача;
. принято решение о списании бланков строгой отчетности,

которые признаны недействительными в связи с изменением

законодательства. Бланки строгой отчетности хранятся в мет€UIлических

шкафах и (или) сейфах в структурных подр€вделениях учреждения. По
окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.

14. Особенности применения первичных документов:
Расчеты по заработной плате и другим выпJIатам оформляются в

расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401) и платежной ведомости (ф.

0504403) при выплате аванса, для отражения начислений и удержаний
сотрудникам оформляется расчетная ведомость (ф. 0504402).

Принятие к учету основных средств, нематери€шьных и

непроизведенных активов, по факту документ€UIьного подтверждения их
приобретения согласно условиям государственных контрактов (договоров),

осуществляется на основании Решения о rrризнании объектОв НФА (ф.

0510441). При этом формирование дополнительных документов, в

частности Акта о приеме-передаче НФА (ф. 0510448), Приходного ордера

на приемку матер альных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)
в этом случае не требуется.

l0
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Учреждение применяет путевые листы, формы которых утверждены
в Припожении Ng 5 к учетной политике. Оформпение, регистрация и прочие

операции и правиJIа учета ведутся в соответствии с Положением,

утвержденным прикЕlзом руководителя.
15. Расчетные листы сотрудников передаются руководителяМ

структурных подразделений в закрытых конвертах со списком сотрудников;
после выдачи руководителем расчетных листков, списки с подписями
сотрудников возвращаются в бухгz}лтерию. Расчетный листок выдается в

день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.
16. Электронные документы (налоговые декларации, статистичесие

формы отчетности, отчеты в СФР), подписанные квалифицированной
электронной подписью, хранятся в электронном виде.

Основание: пункт З3 СГС <<Концепту€uIьные основы бухучета и

отчетности>.

IY. План счетов

Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего I-Iлана

счетов (Приложение Ns 1), разработанного в соответствии с

законодательством.
Основание: СГС <<Единый план счетов)) Nэ 121н, СГС <План счетов

бухгалтерского учета) Ns 1З3, СГС <<КонцептучLльные основы бухучета и
отчетности).

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разряды
номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

Разря
д номера
счета

Код

|4
Код классификации расходов бюджетов: 011З - в

целях выпоJIнения мероприятий по мобилизационной
подготовке и ГО; 0408 - ост€tлъное финансирование

5-1-4 0000000000
|5-1'7 Код вида поступлений или выбытий,

соответствующий:
аналитической группе подвида дохолов

бюджетов;
коду вида расходов

18 Код вида финансового обеспечения
(деятельности):

2 - приносящая доход деятельность (собственные

доходы учреждения);
З - средства во временном распоряж9цццi_____j_

11
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5 - субсидиина иные цели;

капвложений

- |9-21 код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского
(бюджетного) учета;

- 22-2З код ан€Lлитического счета Плана счетов бухгалтерского
(бюджетного) учета;

- 24-26 ук€вывается соответствующий код КОСГУ.

Y. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их
признания, прекращения признания и раскрытия информации

1. Общие положения.
1.1 Бухгалтерский учет ведется по проверенным и принятым к

учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются
первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и
поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных
операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах
бухучета.

основание:
и отчетности).

|.2

пункт 2З Стандарта ((КонцептуЕLльные основы бухучета

Информация в денежном выражении о состоянии
активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их
изменяющих, и финансовых результатах ук€ванных операций (доходах,

расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов,

должна быть полной и не содержать существенных ошибок и искажений.
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному
исправлению. Существенной признается информация, пропуск или
искажение которой влечет изменени на 1, Yо (и более) оборотов по дебету
(кредиту) аналитического счета рабочего Плана счетов (Приложение Nч 1).

1.3 Для случаев, которые не установлены в

федеральных стандартах и учетной политике, метод определения
справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и
выбытию активов.

Основание: пункт 54 СГС <<Концепту€}льные основы бухучета и
отчетности).

|.4. В случае если для пок€lзателя, необходимого для ведения
бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в
настоящей учетной политике, то величина оценочного пок€вателя
определяется профессион€шьным суждением главного бухгалтера.

12
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Основание: пункт б СГС <Учетная политика, оценочные значенияи
ошибки).

1.5 Амортизация на нефинансовые активы начисляется l]

последний день месяца. Исключение - амортизация на права пользования
активами начисляется ежемесячно на доту, установленную в графике
платежей.

Основание: пункт ЗЗ СГС ((Основные средства), пункт 28 СГС
кНематериапьные активы).

2. Основные средства, нематери€lJIьные и непроизведенные активы.
2.I. Учет основных средств в учреждении ведется в соответствии

с СГС ((Основные средства).
2.2. Учреждение использует в своей деятельности р€tзличные

хозяйственные принадлежности и инвентарь. Переченъ имущества, которое
относится к инвентарю и хозяйственным принадлежностям приведен I}

Приложении Ns 14.

2.З. Необходимость объединения основных средств в один
инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных
средств, и конкретный перечень объединяемых объектов определяет
комиссия у{реждения по поступпению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС <<Основные средства).
2.4. Каждому объекту недвижимого, а также движимого

имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный
инвентарный номер независимо от того, находится ли он в эксплуатации,
запасе или на консервации.

2.5. Уникальный инвентарный номер присваивается по
следующим правипам: обычная последовательная нумерация, состоящая из
состоит из двенадцати знаков, испопьзуются только цифровые значения с

шагом единица.
Основание: пункт 9 СГС <<Основные средства).
2.6. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается

комиссии по
инвентарный

(комплексом
обозначается
на сложном

объекте.
2.8.

ответственным лицом в присутствии упопномоченного члена
поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на
объект краской или водостойким маркером.

2.7. В случае если объект является сложным
конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер
на каждом составляющем элементе тем же способом, что и

При невозможности обозначения инвентарного номера на

объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его
эксплуатации'/ присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях

учета с отражением в соответствующих регистрах
учета без нанесения на объект основного средства.

2.9. Объектам основных средств, имеющим уникальный номер
однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуаJIьно-
определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный

бухгалтерского
бухгалтерского

1з
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(регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства,

серийный номер единицы изготовленного оружия), присваивается

инвентарный номер без нанесония его на объект.

2.|0. Инвентарный номер объектов основных средств при

реклассификации объектов не изменяется (в том числе при условии
изменения группы учета нефинансовых активов (в том числе При УсПОВИИ
принятия на балансовый учет объектов, учитываемых на забалансовых
счетах).

2.I|. Инвентарные номера выбывших с балансового учета
инвентарных объектов основных средств вновъ принятым к учету объектам
не присваиваются.

2.I2. В случае частичноЙ ликвидации или р€вукомплектации
объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых
(разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика,
стоимость таких частей определяется комиссией по поступлению и

выбытию активов пропорционально следующему показателю (в порядке

убывания важности):
a

о

a

о

пJIощади;
объему;
весу;
иному пок€вателю, установленному комиссией по

поступлению и выбытию активов.

конструктивно-сочлененных предметов включаются в момент их
возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости
списывается стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей.

.щанное правило применяется к группе основных средств ((машины и

оборудование).
Основание: пункт 27 СГС <Основные средства)).

2.|4. Начисление амортизации осуществляется
методом.

пункты З6,З7 СГС <<Основные средства)).

переоценке объекта основных средств накопленная

дату переоценки пересчитывается пропорционЕUIьно
изменению первоначальной стоимости объекта в соответствии с пунктом
41 СГС <<Основные средствa>).

2.|6. Срок полезного использования объектов основных среДстВ

устанавливает комиссия по поступлению и выбытию В соответствиИ С

пунктом 35 СГС (Основные средства).
2.|7. Основные средства стоимостью до 10 000 руб.

включительно, находящиеся в эксплуататдии, учитываются на одноименном
забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 СГС <<Основные средства).

2.|з. Затраты по замене отдепьных составных частей комплекса

линейным

основание:
2.15. При

амортизация на

14
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2.18. При приобретении и (или) создании основных средств за

счет средств, полученных по рЕLзным видам деятельности, сумма вложений,

сформиРованныХ на счете кБКх.10б.00.000, переводится на код вида

деятепьности 4 ((субсидии на выполнение государстI]енFIого

(муниципального) задания).
2.|9. Отдельные эпементы локально-вычислительной сети и

охранно-пожарной сигн€tлизации, которые соответствуют критериям

основных средств, установленным СГС ((Основные средства), у{иТыВаЮТСЯ
как отдельные основные средства.

2.20. Расходы на доставку нескольких имущественных ОбЪеКТОВ

распределяются в первоначальную стоимостъ этих объектов
пропорцион€UIьно их стоимости, ук€ванной в договоре поставки.

2.2t. Учреждением используются программные продукты, н&

которые предоставлены права поJIьзования. они учитываются на счете

111.61 <Права пользования программным обеспечением и базами данных>)

при сроке пол9зного использования (сроке пицензии) более t2 мечсяцев, по

стоимости установпенной в лицензионном договоре. Начисление

амортизации осуществляется линейным методом основание: пункты 30, з1

СГС <НематериЕlльные активы).
2.22. Единицей учета непроизведенных активов является

инвентарный объект.
2.2з. дналитический учет вложений в непроизведенные активы

ведется в многографной карточке (ф. 0504054).
объект непроизведенных активов принимается к бухгалтерскому

учету с момента признания его согласно пунктам 7 - 1,4 сгс
(непроизведенные активы) по первоначальной стоимости. объекты
непроизведенных активов не амортизируются.

Финансовый результат, возникающий при выбытии объекта

непроизведенных активов, отражается в составе финансового результата
текущего периода.

Основание: пункты 8,1 5,17,40,48 СГС <Непроизведенные акТИВЫ)

2.24. Подробный порядок учета НФД в части основных средств,

аренды, нематериЕUIьных
Приложении JФ 6.

лJ. Материальные запасы
3.1. Учет матери€tльных запасов

соответствии с СГС <<Запасы>>.

Учреждение учитывает в составе
матери€rлы - материЕtльные ценности,

непроизведенных активов отражен

деятельности субъекта учета В течение периода, не превышающего |2
месяцев, независимо от их стоимости, и материальные ценности,
приобретенные (созданные) в целях ре€Lлизации полномочий по

обеспечению техническими сродствами реабилитации, лекарственными

средствами, лекарственными препаратами, медицинскими изделиями,

15
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иными материitльными ценностями
(организаций), а также материчrльные

службы и стоимости.
Постоянно действующая комиссия по поступлению И ВыбЫТИЮ

активов учреждения определяет срок полезного использования
материЕtльных запасов, используемых в деятельности в Течение Периода,

превышающего 12 месяцев, при принятии их к бухгчLлтерскому учету.
3.2.Учреждение учитывает матери€Lльные запасы с разбивкоЙ на

аналитические группы по кодам вида синтетического счета:

отдельных категорий граждан

ценности независимо от их срока

Группа
матзапасов

Код
косгу

Какие МЗ входят в группу

Лекарственные
препараты и
медицинские
материалы
иное движимое
имущество
учреждения
105.31

з4L
44t

Предметы медицинского н€}значения.

Перевязочные средства

Горюче-
смЕLзочные
матери€tлы
105.33

з4з
44з

Смазочные материаIIы, бензин, дизтопливо

Строительные
матери€Lпы
105.34

з44
444

Лаки и краски, материчtлы для ремонта,
металл и электроды, метизы, пасты и смеси,
приборы и оборудование, сантехника,
химтовары, электротовары и кабель, прочее

Мягкий
инвентарь
105.35

з45
445

Спецодежда, комбинезоны, костюмы,
куртки, брюки, х€Lлаты, р€tзличная обувь,

руковицы, очки, респираторы и т.п. ,Щругие
виды спецодежды

Прочие
материЕ}льные
запасы
105.36

з46
446
з4,7
447
з49
449

Запасные части для автомобилей,
авторезина, автоэлектрика, аккумуляторы,
автолампы, подшибники , металл,
инструмент, лакокрасочная продукция и
автохимия, приборы, оборудование и
запчасти к ним, принадлежности к
компьютеру, канцелярские товары, бланки,
таблички, знаки, пожарное оборудование,
тара, хоз.инвентарь, тканевые изделия,
электромонтажная и радио-техническая
продукция, бытовая химия, рЕlзное

16
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В зависимости от характера запасов, порядка их приобретения и

(или) использования единицей запасов могут являться:
_ номенклатурная (реестровая) единица - тонна, киJIограмм, штукq

пачка, метр и т.п.;
- однородная (реестровая) группа запасов.
Основание: пункты 7,8,13 СГС ((Запасы)

Если в первичных документах поставщика единицы измерения

отличаются от тех, которые использует учреждение, ответственный

сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают

к первичным документам поставщика.
Основание: пункт 8 СГС (Запасы).
з.3. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету

по первоначальной стоимости.
Первоначальная стоимость материЕUIьных запасов, приобретенных в

результате обменных операций, или созданных субъектом учета
определЯется В сумме фактичеСки проиЗведенныХ вJIожений, формируемых
с учетом сумм наJIога на добавленную стоимость (дапее - НДС),
предъявленных субъекту учета поставщиками (исполнителями,

продавцами), кроме приобретения (создания, поJD/чения, сбора)

материulльных запасов, используемых для выполнения работ, окaвания

услуг, облагаемых Нщс, если иное не предусмотрено законодательством
Российской Федерации о н€tлогах и сборах.

первонач€шьной стоимостъю материztльных запасов, приобретаемых

в результате необменной операции, являетсяих справедливая стоимость на

дату приобретения, определяемая методом рыночных цен комиссией по

поступлению и выбытию активов.
в сJIучае если матери€tльные запасы, попученные в результате

необменной операции, не моryт быть оценены по справедливой стоимости,

оценка их первоначальной стоимости производится на основанииданных об

их стоимости, предоставленных передающей стороной.
материальные запасы исходя из новых условий их использования

субъектом учета моryт реклассифицироваться в иную группу материальных

запасов (запасов) или в иную категорию объектов бухгалтерского учета.
расходы на приобретение матери€}льных запасов осуществляются в

соответствии с закJIюченными договорами и платежными документами.
Списание матери€lльных запасов производится по средней

фактической стоимости.
Основание: пункты 13,19,22,27 СГС ((Запасы)

з.4. нормы на расходы горюче-см€}зочных материалов (гсм)
утверждаются прик€tзом руководителя учрежд.ения.

Ежегодно прик€вом руководителя утверждаются период применения

зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.
ГСМ списывается ежемесячно на расходы по фактическомУ расХОДУ

на основании данных ttутовых листов оформированных в сводном

первичном учетном документе в программном модуле 1с <управление

|,|
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автотранспортом), но не выше норм, установленных приказом

руководителя учреждения.
3.5. Материальные запасы, включая мягкиЙ и хозяйственныЙ

инвентарь, списываются по Акту о списании материаJIьных запасов (ф.

0501460).
Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета

матери€rльных ценностей (ф. 0504042), которую ведут ответственные лица.

Учитывается мягкий инвентарь по наименованиям, сортам и количеству-
для каждого наименования объекта учета используется отдельная страница.

З.6. При приобретении и (или) создании материЕLльных запасов за

счет средств, полученных по рЕвным видам деятельности, сумма вJIожений,

сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида

деятельности 4 ((субсидии на выполнение государственного
(муницип€Lльного) задания).

3.7 . Учреждение применяет детu}пизацию КОСГУ в 24Ч.6
разрядах номеров счетов для учета поступпения и выбытия МаТеРИ€ШЬНЫХ

запасов:
. З4L Увеличение стоимости лекарственных препаратоВ И

медицинских матери€Lлов - иного движимого имущества УЧреЖДеНИЯ;о ]43 Увеличение стоимости горюче-см€вочных матери€}лоВ;
о J44 Увеличение стоимости строительных материuulов;
о J45 Увеличение стоимости мягкого инвентаря;
о ]46 Увеличение стоимости прочих матери€шьных запасоВ;
r ] 47 Увеличение стоимости материzulьных запасов для целей

капит€UIьных вл ож ений;
. З49 Увеличение стоимости прочих матери€lльных запасов

однократногоTf,i"ir#шение 
стоимости лекарственных препаратов и

'"o"u"l 
СКИХ 

iii }ilнil!}ffi fif }ffiffi##ш#*r"",
. 446 Уменьшение стоимости прочих оборотных ценностей

(материалов);

*u,,",*"""," ""к#;,""-,"* Ж";" ffi;Ж"""Ж:
однократного применения.

3.8. Учет на забалансовом счете 09 <<Запасные части к
транспортным средствам, выданные взамен изношенных> ведется в

условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подпежат запасные части и ДрУГИе

комплектующие, которые могут быть использованы на других авТоМобИЛЯХ

(не типизированные запчасти и комплектующие), такие как:
r Еlвтомобильные шины;
о КОЛОСНЫе ДИСКИ;

18
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о ОКК}МУЛЯТОРЫ;
блоки СГУ;
аптечки;
автомобильные коврики;
светоотражающие жилеты;
хаJIаты водителя;
тахографы;

о М&ЯКИ СВеТОДИОДНЫе;
r ключи баллонные;
о молотки аварийные;
о ГРОМКОГОВОРИТеЛИ РУПОРНЫе.
Аналитический учет по счету осуществляется в соответствии с

Порядком учета МЗ (Приложение J\b 7).

3.9. Порядок принятия, перемещения и выбытия материальныХ

ценностей с забалансового счета 02 <Материальные ценности на храНеНИи).
На забалансовом счете 02 учитываются материальные ценности,

которые:

- не соответствуют критериям актива;

- приняты на хранение;

- получили в качестве дорZ, бесхозяЙное имущестВо - ДО МОМеНТа

обращения в собственность учреждения или передачи собственнику;

- изъяты в возмещение ущерба;
_ спис€}ли с баланса - до демонтажа или ликвидации на основании

решения комиссии по поступлению и выбытию активов.
Материальные ценности принимаются к учету на основании

первичного документа, который подтверждает их получение. Вид
документа зависит от причины, по котороЙ принимаеТся ИМУЩеСТВО На

забалансовый счет 02.
К таким первичным документам относят:
_ акт о приеме-передаче, если имущество принято на хранение;

- решение о прекращении признания активом, акт о списании, если
комиссия решила списать имущество с балансового учета.

Объекты принимаются к учету по стоимости, которая ук€rзана В

первичном документе передающей стороной )или по стоимости, указанной в

договоре. В двух случаях объекты учитываются В условной оценке - один

объект, один рубль:
- учреждение оформило акт в одностороннем порядке, например, на

бесхозное имущество;
- имущество, которые не соответствуют критериям актива.

для учета имущества на счет 02 оформляются документы l]

зависимости от ситуации:
- Бухгалтерская справка - для принятия к учету имущесТВа, коТОРОе

признали неактивом;
_ Дкт приема-передачи (ф. 0510448) - для ценностей, принятых ца

хранение;
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- Накладная FIa внутреннее перемещение НФА (ф.

переработку.
Внутреннее перемещение ценностей отражается через смену

ответственного лица или мест хранения. Для этого оформляется один из

документов: Накладная на внутреннее перемещение НФА (ф. 0510450) или

Требование-накладная (ф. 05 1 045 1 ).
Выбытие имущества с забалансового счета 02 отражается На

основании оправдательных первичных документов - по стоимости, По

которой его ранее приняли к учету. При этом объекты, которые не

соответствуют критериям актива, списываются только на основании

утвержденных и согласованных с учредитеJIем актов. ЕслИ аКТЫ Не

согласуют, активы восстанавливаются на бапансовый учет.
Списание со счета 02 происходит на основании документов:
_ дкты о списании (ф.0510454, ф.0510456, ф.0510460) _ при

списании имущества, признанного не активом;
_ дкт об утилизации (уничтожении) (ф. 0510435) - при утилизации

имущества;
_ дкт приема_передачи (ф. 0510448) - для передачи имущества

владельцу после хранения;
_ Требование-накладная (ф. 0510451) - для ценностей, приняТых В

переработку.
дналитический учеТ по счетУ ведется в Книге учета матери€Lльных

ценностей (ф. 0504042) в р€tзрезе владельцев, заказчиков, по видам, сортам и

местам хранения.
основание: пункт 8 сгС ((основные средства) и р€}зъяснения

Минфина России в пункте 10 письма от 15.|0.201,7 J\b 02-07-071842З7,

письмах от 14.0б.2о19 Ns 02-06-05l4ЗЗ0L от 20.09.2018 NS 02-07-08/67685,

от 21.09.2018 Ns 02-07-L0l679з4>
з.10. Особенности учета карт тахографа для водителя.

Карты тахографа не признаются активом учреждения, посколЬкУ

учреждение не вправе без согласия водителя изъять карту при его

увольнении, уничтожить ее или аннулировать. Управленческий учет карт

ведется в программе 1с <управление автотранспортом) в соответствии с

Положением об использовании тахографов, блоков СКЗИ, карт водителей и

0510450) или
принятых в

карт предприятия утвержденным
3.t 1. Материальные

Приказом руководителя.
запасы, которые предн€вначены дJIя

дарения, вручения на мероприятиях (сувенирная продукция), списываются
с учета при выдаче со склада на основании требовании-накладной
(ф. 0510460). После выдачИ со склада запасы учитываются на забалансовом

счете 07 <Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры).
Факт вручения подарков оформляет комиссия, нu}знаЧеннаЯ

прик€}зом руководителя, актом в свободной форме.
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4. Затраты (расходы) учреждения на изготовление гоТоВоЙ

продукции, выполнение работ, оказание услуг.
4.I. Учет расходов ведотся раздельно по источникам

финансирования.4.2. Отнесение расходов по видам финансирования
осуществляется в соответствии с заключенными договорами.

4.з. в бухгалтерском учете себестоимость услуг формируется
по фактическим затратам.

затраты, непосредственно связанные с окaванием услуги _ прямые

затраты-непосредственно относятся на себестоимость
оказания услуг и отражаются на счете 0 109 60 000:

выполнения работ,

о расходы по оплате труда работникоtз,
непосредственно связанных с оказанием услуги

о материаJrьные запасы, потребляемые (используемые)

в процессе ок€вания услуги
о иные затраты, непосредственно осуществляемые В

процессе оказания услуги

Расходы, распределяемые между всеми видами услуг
общехозяйственные затраты - отражаются на счете 0 109 80 000:

о коммунальные услуги
о содержание объектов недвижимого имущества,

необходимого для оказания услуги
. содержание объектов особо ценного движимого имущества,

необходимого для оказания услуги
о услуги связи
. транспортные услуги
. затраты на оплату труда работников, которые не принимаIот

непосредственного участия в окЕвании услуги
. прочие общехозяйственные нужды

4.4. Расходами, которые относятся на себестоимость готовой

продукции (выполненных работ, оказываемых услуг), признаются

расходы, в пределах плана финансово-хозяйственной деятелъности, кроме

расходов относящихся на финансовый результат.

4.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу

списываются на финансовый результат (счет 0.40 1 .20.000), признаются :

о расходы на единовременные выплаты работникам

учреждения: к пр€вдникам, юбилеям,
. по смерти и т.п.,
о расходы на приобретение ценных, памятных подарков
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листам и пр.
о амортизация, расходы связанные

имущества/матери€Lльных ценностей

. штрафы, пени, неустойки, выплаты по исполнительным

реализациой

. расходы на приобретение путевок для отдыха и лечения
сотрудников

. расходы на сувенирную продукцию
о расходы на капит€Lлъный ремонт
о списание нереальной к взысканию дебиторской

задолженности прошлых лет
о расходы по субсидиям на иные цели.

4.6. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но
относящиеся к будущим отчетным периодам, относятся на счет 0.401.50.000
(Расходы будущих периодов). Впоследствии расходы списываются

равномерно в течение периода, к которому они относятся. Исключение -
расходы на выплату отпускных, дпя покрытия которых в учреждении
создается резерв предстоящих расходов.

4.7. подробный порядок отражения затрат в бухгалтерском

учете отражен в Приложении Jф 8.

5. Расчеты с подотчетными лицами
5.1. ,Щенежные средства выдаются под отчет на основании

служебной записки или заявления сотрудника, согпасованного с

руководителем структурного подраздепения и содержащего

разрешительную визу руководитеJIя учреждения. ВыДача денеЖных СРеДСТВ

под отчет производится путем:
-выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм

сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день
получения денег в банке;

-перечисления на зарплатную карту ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается, соответственно, в

служебной записке.
5.2. Выдача средств под отчет производится штатным

сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по
которым наступил срок представления отчета о расходах подотчетного лица
(ф. 0504520).

5.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на

хозяйственные расходы устанавливается на основании распоряжеНИЯ
руководителя, но не более лимита расчетов наличными средствами между
юридическими JIицами в соответствии с указанием I-\ентр€tльного банка.

Основание: пункт 4 Указаний IS от 09.12.20|9 Ns 5348-У.
5.4. В связи с производственной необходимостью, сотрудники

автобазы могут без выдачи аванса н€uIичных денежных средств иЗ кассы

учреждения приобретать товары, работы, услуги с дальнейшим
22
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возмещением понесенных расходов на основании заявпения и офорМJIяТЬ

отчет о возмещаемых расходах (Припожение Nч 5).

5.5. Срок представления отчета о расходах подотчетного лица по

суммам, выданным под отчет (ru исключением сумм, связанных с

командировкой), ук€вывается в заявпениииJIи служебной записке на выДачУ

денежных средств.
5.б. ри направлении сотрудников учреждения в служебные

командировки на территории России расходы возмещаются в размере,

установленном прик€lзом руководителя.
5.'7. По возвращении из командировки отчет о расходах

подотчеТногО лица представляется сотрудником в течение трех рабочих
дней.

отражении операций по движению путевок EIa

лечение используется АвансовыЙ отчет (ф. 0504505).
5.8. При

санаторно-курортное

6. Расчеты с дебиторами и кредиторами
6.1. Аналитический учет расчетов с

(подрядчиками) ведется в разрезе контрагентов.
6.2. Отражение в учете пеней, штрафов, неустоек, возникаЮЩИХ

в силу несоблюдения условий контрактов, договоров, соглашеНИЙ

производится на основании решения суда, вступившего в законную силу, а

также на основании признанных должником или подJIежащих уплате
должником штрафов, пеней, иных санкций.

6.3. отражение в учете задолженности дебиторов в виде

компенсации услуг по содержанию и эксплуатации арендованной части

помещений, а также компенсации расходуемой электрическоЙ энергИи

поставщиками

установленным оборудованием, ос ществпяется на основании УслОвий
договора.

6.4. ,Щенежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба,
причиненного нефинансовым активам, отражаются по соответстВУЮщеМУ

коду финансового обеспечения.
6.5. Щебиторская задоJIженность списывается с учета после того,

как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее

сомнитепьной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном
положением о признании дебиторской задолженности сомнитеJIьной и

безнадежной к взысканию.
Основание: пункт 11 СГС <,Щоходы>.

6.6. Аналитический учет расчетов по оплате труда веДеТся В

р€врезе сотрудников на основании Приказов руководителя учрежДенИЯ И

трудовых договоров.
6.7. Кредиторская задолженность, не востребоваIIIIая

кредитором, списывается на финансовый результат на основанИИ решеНИЯ
инвентаризационнои комиссии признании задолженности
невостребованной. Порядок принятия решения о списании с балансоВого и
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забалансового учета утвержден в положении о списании кредиторскоЙ
задолженности.

б.8. Щебиторская и кредиторская задолженность, по которой срок
исковой давности истек, списывается на финансовый результат по
истечении З лет на основании данных проведенной инвентаризации.

Списанная с балансового учета задQлженность отражается на
забалансовых счетах 04 <Задолженность неплатежеспособных дебиторов),
20 кЗадолженность, не востребованнаrI кредиторами)) в течение пяти лет с
момента списания с балансового учета.

7. Расчеты по обязагельствам
Принятие к учету обязательств (деI-tежных обязательс,гtз)

осуществпяется в порядке, приведенном в Приложении Ns 4.

8. Финансовый результат
8.1. В учреждении ведется р€вдельный у ет доходов и расходов

с использованием кода синтетического учета <<Вид финансового
обеспечения (деятельности)>>.

8.2. ,Щоходы признаются в том отчетном периоде, в котором они
имели место, независимо от фактического поступления денежных средств
иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав на лицевоЙ
счет учреждения.

8.3. ,Щоходы от предоставления права пользования активом
(арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с
одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно
(ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 СГС <Аренда>>, подпункт ((а) пункта 55 СГС
<<.Щоходы>>.

8.4. В составе доходов булущих периодов учреждение учитывает
только доходы полученные от операций с объектами аренды (предстоящие
доходы от предоставления права пользования активом).

8.5. ,Щоходы от ок€вания платных услуг по долгосрочным
договорам, срок исполнения которых превышает один год, признаются в

учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. ,Щоходы
будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний
день каждого месяца в р€врезе каждого договора.

Основание: пункт 11 СГС <<.Щолгосрочные договоры).
В отношении платных услуг, по которым срок действия договора

менее года, а даты начЕ}ла и окончания исполнения договора приходятся на

рztзные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС
<rЩолгосрочные договоры)).

Основание: пункт 5 СГС <<'Щолгосрочные договоры).
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8.6. Все расходы учреждения осуществляются в пределах плана

финансово_хозяйственной деятельности и регулируются отдельными
Приказами и Положениями.

8.7. В составе расходов будущих периодов на счете КБК
Х.401.50.000 ((Расходы будущих периодов) отражаются расходы по:

о страхованию имущества, гражданской ответственности;
. проездные билеты;
о плата за сертификат ключа Эп;
о неисключительного права пользования, лицензионные

соглашен ия на ПО и безопастность персон€}JIьных данных ;

о отпускные дни авансом.
Расходы будущих периодов списываются равномерно по месяцам в

течение периода, к которому они относятся.
8.8. Суммы к уплате имущественных налогов организации

рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности,
который определяется как отношение планируемого объема доходов от
платной деятельности к общей сумме планируемых поступлений,
включающей поступления от субаидии на финансовое обеспечение
выполнениягосударственного задания, и доходов от платноЙ ДеяТеЛЬнОСтИ.

Основание: пункт 33 Постановления Правительства РФ от 26

июня 2015 г.
Ns 640 (О порядке формирования государственного задания на

окЕ}зание государственных услуг (выполнение работ) в отношении

федеральных государственных 5пlреждений и финансового обеспечения
выполнения государственного задания).

8.9. Подробный порядок отражения доходов и затрат
бухгалтерском учете отражен в Приложении J\Ъ 8.

9. Резервы
9.1. Учет резервов в учреждении ведется в соответствии с СГС

активах)).
9.2. В учреждении создается резерв на предстоящую оплату

отпусков с учетом нЕlJIогов, который отражается на счете 0.401.61.000.
Величина резерва на оплату предстоящих отпусков формируется на

основании данных, полученных из программного модуля 1С (ЗУП>>, поСле

проведения инвентаризации.
9.3. В учреждении создается резерв по претензиям и искам,

который отражается на счете 0.401.62.000.
Резерв по претензиям, искам признается

предъявленных претензий, исков:

кРезервы. Раскрытие информации об условных обязательств и условныХ

на основаFIии

- по оспоримым претензионным требованиям, по которым
на дату

получения претензионного требования;
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- по оспоримым исковым требованиям, по которым субъектом учета
не предпоJIагается досудебное урегулирование, - на дату уведомления
субъекта учета о принятии иска к судебному производству.

Резерв по претензиям, искам признается в полной сумме
претензионных требований и исков.

Резерв признается в сумме расчетно-документаJIьной обоснованной
оценки субъекта учета, проведенной а отчетную дату, либо на иную дату
признания резерва, установленную в соответствии с СГС ((Резервы).

В случае если предпопагаемый срок исполнения обязательства, по
12 месяцев после годовойкоторому сформирован резерв, превышает

отчетной даты, сумма резерва определяется с учетом дисконтирования его
величины. В качестве ставки дисконтирования используется кJIючевая

ставка Щентрального банка РФ, действующая на отчетную дату, на KoTopylo
составляется годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность.

Стоимостная оценка резервов подлежит ежегодному пересмотру и,

при необходимости, корректировке до текущей обоснованной оценки на
годовую отчетную дату и (или) на дату составления последней
бухгалтерской (финансовой) отчетности при реорганизации субъекта учета.

Резерв списывается при признании затрат и (или) при признании
кредиторской задолженности по выпоJIнению обязателъства, по котороМУ

резерв был создан, если иное не установлено СГС <Резервы>>.

Основание: пункт 1 1,1б,1 7,22,26,28 СГС ((Резервы).

9.4. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов,
создается в последний рабочий день отчетного кварт€rла в случае, когда
наэтот день в бухгалтерию не поступили первичные документы
отконтрагентов. Резерв отражается на счете 0.401.б3.000. Сумма резерва

устанавливается на основании расчета. Расчет производится на основанИИ

данных о фактически ок€ванных услугах, выполненных работах или
поставленных товарах.

9.5. Резерв по сомнительным долгам отражается на заб€Lлансовом

счете 04 и равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженносТИ.
На балансовых счетах резерв не отражается.

Основание: пунктьl 7, 27 СГС <<Резервы>, пункт 10 СГС <<Выплаты

персонz}лу).
9.6. Резервы по другим расходам не создаются.

10. События после отчетной даты.
Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности

в порядке, приведеном всобытий после отчетной даты осуществляется
Приложении J\Ъ 9.

1 1. Порядок расчета двухнедельного среднего заработка

В случаях выплаты выходного пособия в р€}змере двухнедельного
среднего заработка установленного в статьях 178, З27.7 и 296 ТК РФ,
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установлен следующий порядок расчета: .

произведению среднего дневного (часового)
выходное

заработка

рабочих дней или часов, а также нерабочих праздничных днеЙ в течение

двух к€tлендарных недель после увольнения (со дня, следующего за днем
увольнения).

YI. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Полномочия по проведению инвентаризаций (кроме годовой
инвентаризации) могут возлагаться на постоянно действующую комиссию
(ПДК) по поступлению и выбытию активов (пункт 3 Общих требований к
инвентаризации). Состав таких ПДК утверждает руководитель учреждения.

2. В отдельных случаях (rrр" смене материЕLльно ответственных лиц,
выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию
может проводить специ€Lльно созданная рабочая комиссия, состав которой

утверждается отдельным прик€}зом руководителя.

З. .Щля проведения годовой инвентаризации Приказом руководителя
назначается центр€UIъная инвентаризационная комиссия, которая формирует
рабочие инвентаризационные комиссии. Рабочие инвентаризационные
комиссии создаются при большом орбъеме работ для одновременного
проведения инвентаризации имущества.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 J\Ъ 402-ФЗ, раздел VIII
СГС <Концептуальные основы бухучета и отчетности).

4. Подробный порядок проведенияи отражениrI в бухгалтерском

учете резулътатов инветаризации приведен в Приложении Ns 10.

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего

финансового контроля

1. Внутренний контроль в учреждении осуществляет комиссия.
Помимо комиссии, постоянный текущий контроль в ходе своеЙ

деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

- руководитель учреждения, его заместители;
- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
- началъник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
- главныйюристконсульт, сотрудники отдела;
_ иные должностные лица учреждения в соответствии со своими

обязанностями.

внутреннем контроле и
приведен в Приложении }{Ъ

пособие равно
и количества

2. Попоженио о

2]
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VПI. Бухгалтерская (финансоваrI) отчетность

l. Показатели бухгалтерской отчетности формируIотся на
основании первичной документации, предстаI]JIенной в бухгалтериIо:

- для квартальной отчетности до З-го числа месяца следуIоIцего за
отчетным;

- для годовоЙ отчетности не позднее, чем за 10 календарных дней 7цсl

даты сдачи годового отчета, установленной учредителем.

2. Бухгалтерская (финансовая) отчетностЬ за отчетtl1,1й 0.11/(

формируется с учетом событий после отчетной даты, если они (соб Lу|.иrI
после отчетной даты) оказали (могут оказать) существенное I]JIияние IIа
финансовое состояние, движение денег или результаты деятеJII)ЕIости
учреждения (далее - события после отчетной даты).

з. Информация в денежном выражении о состоянии активов,
обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и

результатах ук€ванных операций (доходах, расходах),финансовых
отражаемая на соотIjетс,l,вуIощих очетах рабочего гIJIаIIа сче.l.оl], /(оJIх{IIа
быть полной, сообразIлой с сущес.гI]еIIIIос.r.ьIо.
Ошибки, признанIIые сущестl]еннLIми, гIодJIежа,г обязатеJIьIIому
исправлению. существенной признается информация, пропуск или
искажение которой влечет изменение на 1 процент (или более) оборотов по
дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетоI]

4. Бухгалтерская отчетность формируется и храни.tся в I]иl(с
электронного документа в информационной системе ГИИС <ЭлектроI.Itt1,Iй
бюджет>. Бумажная копия комltлекта отчетности хранится у глаI}IлоI.о
бухгалтера.

основание: часть 7.1 статьи 1З Закона от 06.12,2011 J\b 402-Фз.

5. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетI.Iос.ги
информации О юридическиХ и физическиХ лицах, на деятеЛьFIостЬ KOTOPr,IX

учреждение способно оказывать влияние или которые способны оказLIваI,L
влияние на деятеЛьность учреждения (далее - связанные cTopoH1,1), а также
об операциях со связанными сторонами сотрудпик, н€LзначеIлный приказом
руководителя, представляет в бухгалтерию состав связанных cTopolI Ita 1

января года, следующего за отчетI.Iым.
срок представления информации - не позднее первого рабочего /Iня

года, следующего за отчетным.
основаНие: пункТы 7, В сгС <ИнформаL\ия о связанных стороIIах)).
Информацию с составом связанных сторон оT,ве.гс.гl]еllttый

соlрудник предс],аI]ляе,г в свобо2цI-rой форме, с указаIIием сJIеl(уI0II(их
реквизитов:
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. полное наименоl]ание Iори/Iического лица иJIи фамиJ:lия, имrl,
отчестI]о (если имеется) физического лица, являIоIцегосrI связаI]ноЙ
стороной;

. ИНН связанной стороны;

. тип организации. Дл" физического JIица указывае,гся
<физическое лицо);

' основание, в силу которого лицо признается связаIIIIой
стороной (исключается из состава сI]язанных сторон);

' дата включения (исклIочения) в перечень связанных cTopO[I.

Щата указывается в формате (МN4.ГГГГ).
Состав связанных сторон не представляется, если на отчетнуIо /Ia,[y

и в течение отчетного года связанных сторон не было. ОтветстtlенлIый
СОТРУДНИк информирует главного бухгалтера об отсутствии связаIIIILIх
СТОРОн слУжебноЙ запискоЙ в срок не позднее первого рабочего дня го/{а,
следующего за отчетным.

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского уче.га
при смене руководителя и главного бухгалтера

1. При смене главного бухгалтера увольняемый главный бухга;t,гер
обязан в рамках передачи дел заместителIо, FIoBoMy должностному JIиIIу,
иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее

уполномоченное лицо) или комиссии, утвержденной приказом
руководителя, передать документы бухгалтерского учета, а также печаги и
штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится IIа
основании прикчlза руководителя учреждения.

З. Передача документов бухучета, печатей и [ITaMIIol]

уполномоченному лицу осуществляется при участии комиссии, создаваемой
в учреждении, с составлением акта приема-передачи.

Главный бухгалтер Л.Ю. Захарова
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